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A beszerzés folyamatanak eljarasrendje

A Déli Agrarszakképzési Centrum az aldbbiakban szabéalyozza a beszerzés folyamatanak

eljarasrendjét.

Az eSZC rendszert a beszerzési igény bekiildések, a valaszadds é a majdani
kotelezettségvallalasok intézésének gyorsitasa, és elézetes ellenérzésének biztositasa érdekében
sziikséges hasznilni. Ez egy el6zetes engedély, ami a f6 kitelezettségvallalok alairasaval valik

véglegessé.

Miden beszerzést, szolgaltatast fel kell tolteni az eSZC rendszerbe, minden beszerzés el6zetes

eSZC engedélyhez kotott.
Az eSZC program lépései:

1.) Beszerzés sziikségességének felmeriilése
Beszerzend6 aru, szolgaltatas -arajanlat kérés,
-Brutt6 200 e Ft alatt nem sziikséges irasbeli megrendelés,
-Brutté 200 e Ft és felett irasbeli megrendelés (a mellékelt nyomtatvany Kitoltésével
alairas céljabol) majd visszaigazolas sziikséges, vagy szerzédéskotés (amennyiben
engedélyezve lett a beszerzés), egy teriiletre egy megrendelét sziikséges feltilteni.
-nett6 1.000 e Ft felett 3 db arajanlat és ennek kiértékelése sziikséges (igazgaté altal
alairva) az igény beérkezéséhez, az eSZC-be valé feltoltéshez. Amennyiben nem szerezhetd
be a 3 db 4rajénlat, akkor egy kizérélagossagi nyilatkozat sziikséges.

Felhivom a figyelmet a Kézbeszerzési térvényben megallapitott értékhatarokra.

Az eSZC-ben a leendé kitelezettségvallalas engedélyezése torténik, tehat a szallitds vagy
szolgaltatas igénybevétele eltt sziikséges az engedély kérése.

Az elbterjesztés utan Igazgaté Asszony/Ur véglegesitése kdvetkezik.

2.) ESZC referensi ellendrzés.

3.) Gazdasagi vezetdi tiamogatas.



4.) Kancellari jovahagyas utan, megtorténik a megrendeld, esetleg a szerz6dés alairdsa, pénziigyi

ellenjegyzés utan kancellari kotelezettségvallalas.

A megrendeldket aldiras utdn szkennelve is, €s postan megkapjak az intézmények, az e-mailen
tortént kiildés daitumahoz képest 15 napig érvényes az engedély. Amennyiben ez id6 alatt nem
torténik meg a megrendelés, és a 23. napig a szallitdé nem allitja ki a szamlat a megrendelés
engedélyezése érvényét veszti.

Csak az Eljarasrendhez mellékelt megrendelé fogadhato el! Kivéve, ha a szallité
ragaszkodik a sajat megrendel6jéhez.

A megrendeloket a szallito, szolgaltaté altal tortént visszaigazolassal kérjiik a szamla
mellé csatolni.

Az irodaszer, bator vasarlas KEF-en torténik, az informatikai beszerzés javitas DKU-n, a

hirdetés feladas az NKOH-n, a tovabbképzések a KKSZK feliiletén keresztiil és csak elGzetes
engedély alapjan kezdhet6 a folyamat.

5) Az eSZC dokumentumok nyomtatisa utdn megkezdddhet a beszerzés, szolgaltatas

megrendelése.

6.) A beszerzett aru, szolgaltatas szamlajat ellendrizni kell, teljesités igazolas utin, az EOS
konyviteli rendszerbe sziikséges felvinni a szamlakat. A megrendeléket és a szerzodéseket
is fel kell tolteni ez EOS rendszerbe. A szamlikat fel kell szerelni az eredeti
megrendelével, visszaigazolassal, szerzddéssel stb., majd a sziikséges aldirasok utin a
centrum szekhelyre kell postai tton megkiildeni. A bekiildés utan itt végzik a tovabbi
ellendrzést, igazolast, utalasra el6készitést. A kotelezettségvallalasok bejelentése, és az utalas

a Kozponti Végrehajtast Tamogato Rendszer Koltségvetési Moduljaban torténik.

7.) Utalés csak a szamla teljes kor(i eredeti dokumentumokkal val6 felszerelése utin lehetséges, a

hianyossagokbol ered késedelmes utalds az intézmény igazgat6janak a felelGssége!

Kérem, az eljarasrendet minden beszerzésben résztvevé dolgozdéval megismertetni a megismerési

nyilatkozatot alairatni és visszaszkennelni a fazekasne.gy(@ deliasze.hu e-mail cimre.

Szekszard, 2025. méjus 20.

Fazekas Tiborné . Bélint Zoltan
gazdasagi vezetl S ; kancellar



MEGRENDELO

Iktatdszam: ....coovvvvnrenennes

Megrendelo:

Déli Agrarszakképzési Centrum

Szamlazasi név, cim, adészam:

Déli Agrarszakképzési Centrum
Szekszard Palank 19.
15329918-2-17

Intézmény neve:

Intézmény cime:

Képvisel6:

Szerdai Zsuzsanna f6igazgatd, Balint Zoltan kancellar

Kapcsolattarté neve:

elérhet6sége: e-mail cim:

telefonszan;

Vallalkozo

Név:

Székhely:

Addszam:

Képviseld/ ligyintézo, tel. szam:

A megrendelés meghatarozasa,
targya:

A megrendelés targyanak miiszaki,
szakmai leirasa:

A munkavégzés helye: Intézmény
neve, cime)

A munka tervezett megkezdésének
id6pontja:

A munka tervezett befejezésének
id6pontja:

A vallalasi dij bruttd Gsszege:

A villasi dij nett6 Gsszege:

A vallakozé altal benyujtott arajanlat a megrendelés elvalaszthatatlan részét képezi.

beliil.

Fizetés médja, feltétele: Atutalds. a teljesités igazolas/atadas-atvételi jegyzokonyv,
szamla, valamint az elszdmolashoz sziikséges dokumentaciok leadasat kovetd 30 napon

Kérem, a megrendelést sziveskedjenek postafordultaval/vagy e-mailben (alairva
szkennelve) visszaigazolni. Ennek hidnyiban a megrendelés semmisnek tekintendd!

Détum: |Datum:
A fedezetet biztositott.
Pénziigyi ellenjegyzd: Kotelezettségvallalo:

minosiil.

A megrendelést elfogadom. Az altalam képviselt vallalkozas atlathaté szervezetnek

Datum:

A vallalkozés képvisel6je




