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1. A gépjarmiihasznalattal kapcsolatos altalinos szabalyok

1.

A szabélyzat hatélya kiterjed az Déli Agrarszakképzési Centrum és int€zményei (a
tovabbiakban: Déli ASzC) tovabba alkalmazottai tulajdondban 1év6 — és a szervezet
érdekében hasznalt — gépjarmiivekre, azok vezetbire, valamint az {izemeltetésében
résztvevd, azt iranyito és ellendrz6 személyekre.

2. Az Déli ASzC feladatainak ellatasa érdekében a kvetkez6 gépjarmiivek lizemelnek:

a) iizemi hasznalatu személygépkocsi(k)

b) anyagszallitasra, beszerzésre és eseti személyszallitasra vegyes hasznalat
gépjarmii(vek)

c) tehergépkocsi(k)

d) autobusz(ok)

e) mezdgazdasagi vontatd(k)

f) sajat gépkocsi, hivatalos célra torténé igénybevételre.

Az lizemi hasznalatd személygépkocsik:

- gépjarmiivezetdvel, valamint

- gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos)
rendszerben miikédnek.

A gépjarmil izemeltetés modjat (kulcsos vagy nem kulcsos gépkocsi) a Déli ASzC-ben

a kancellar illetve a féigazgatd, a munkaltatéi jogkér gyakorlasanak fliggvényében,
szakképz6 intézményeknél az intézményvezetdk dontik el.

Az lizemi hasznalat személygépkocsik és autdobuszok GPS-es tavfeliigyelettel vannak

ellatva.

3. A Déli ASzC tulajdonaban és ilizemben tartasdban 1€vé gépjarmiivek lizemeltetése,

valamint az tizemben tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint
betartatasa a kancellar, illetve a f6igazgatd, azonkiviil a szakképzd intézményeknél az
intézményvezetOk altal kijeldlt személy feladata.

A személyszallito gépjarmuvek kiilfoldi atra torténd igénybevételét a kancellar, illetve
a fOigazgatd, valamint a szakképz6 intézményeknél centrum vezetésének elGzetes
engedélyével az intézményvezetok jogosultak engedélyezni.

A Déli ASzC gépjarmiivei a személyi hasznalati gépkocsik kivételével csak
menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmivek, illetve gépjarmiivezetk menetokminnyal (menetlevéllel,
munkalappal) valé ellatasardl a gépjarmii nyilvantartast végzé gazdaséagi hivatal
gondoskodik.

A geépjarmiivek hasznalatdhoz alkalmazandé - szabvany nyomtatvany -—
menetokmanyok:

a) Uzemi hasznalati személygépkocsi:
D. Gépjarmi 36/5. 1. sz. (Személygépkocsi menetlevél)



b) vegyes hasznalati gépjarm:

D. Gépjarmi 21/4j r. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
¢) tehergépkocsi:

D. Gépjarmii 21/4j. r. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

d) autobusz:
D. Gépjarmt 41. r. sz. (Autébusz menetlevél)
D. Gépjarmii 42/V. r. sz. (Autoébusz menetlevél)

e) mezbgazdasagi vontatod:
D. Gépjarmii 21/4j. r. sz. (Tehergépjarmi menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

7.

10.

11.

12.

13.

14.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmii vezetdje (a kulcsos
gépkocsi vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés idOpontjat. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd, a szakképzd intézmények
esetében az intézményvezetd alairdsaval igazolja.

A menetleveleken javitast csak athtizdssal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet
végrehajtani.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait jelen szabalyzat 3. pontjaban
meghatarozott személy havonta koteles szurdprobaszertien ellendrizni. Az ellenérzés
megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

A menetlevél szigori szamadastinak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a bizonylatokra
vonatkozé szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek meg6rzéséért a gépjarmi
nyilvantartast végzé gazdasagi szervezet a felelds.

A gépjarmivek iizem-, forgalombiztonsagi és kdrnyezetvédelmi kdvetelményeknek
megfelelé miszaki allapotardl a 3. pontban meghatarozott személy koteles
gondoskodni.

Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és
miikodésérél a gépjarml vezetéjének minden esetben meg kell gydzddnie.
Ellendriznie kell tovabba az okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét
és a KRESZ el6irasainak valé megfelelését.

A kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele sordn a ,,Gépjarmii atadéasa-atvétele”
elnevezést, a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezé nyomtatvanyt kell hasznalni
(kivétel a gépjarmii lizemeltetéssel megbizott személy).

A gépjarmi vezet§jének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii  biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd,
zavartalan miikodését.

Az lizem kozbeni miiszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak
megovasa, valamint a kézlekedés biztonsaga érdekében — ha a gépjarmiivezet6 a hibat



megszintetni nem tudja — a gépjarmivet — ha arra lehet6ség van — be kell vontatni a
gépjarm telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kémni az
automentd szolgalattol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tartd
neve és cime” alatti iires részen.

15. A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz6 km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

16. A gépjarmiivek iizemeltetése, hasznalata soran bek&vetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrdl jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a székhely
intézményben a gazdasagi vezetd, a szakképzOintézményben az intézményi gazdasagi
szervezet vezetGje felelSs. A jegyzOkonyvben foglaltak alapjan a munkaltatoi jogkort
gyakorlo6 vezeté dont a kartérités mértékérol.

2. Az iizemi hasznalati gépkocsik hasznalatinak rendje

1. Altalanos szabalyok

Az tizemi hasznalatd gépkocsikat a kdzigazgatasi hataron kiviil, un. helykozi kozlekedésre a
Déli ASzC-ben a kancellar illetve a féigazgatd, valamint a szakképzd intézményekben az
intézményvezetS, vagy tavollétében a helyettese altal alairt ,,Gépkocsi igénylés”-i lapon (3. sz.
melléklet) lehet igényelni. Az igénylési lapon meg kell jelolni, hogy a gépkocsit
gépkocsivezetovel, vagy anélkiil kérik.

A helykozi kozlekedésre vonatkozo gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6z6 nappal kell
atadni az engedé€lyezd részére.

A kérelem elbirdlasardl — annak megtorténtét kévetéen — azonnal tajékoztatni kell az igénylot.
Helyi kozlekedésre — a lehetdségek fiiggvényében — a gépkocsit széban lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg kzforgalmi, menetrend szerint kdzleked6 vasuti vagy
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykdzi utazashoz gépkocsi csak akkor vehetd igénybe,
ha az gazdasigosabb a tomegkozlekedési eszkdzoknél (pld. egy kocsiban tobb személy utazik),
vagy az elvégzend$ feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények
elbiralasanal a gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.

Az lizemi hasznalatd gépjarmiiveket annak telephelyén kell tarolni. Amennyiben a gépjarmii
vezetdje irdsban nyilatkozik arrél, hogy a gépjarmii éjszakai 6rzésérél gondoskodik — kivételes
esetben a féigazgatd, vagy a kancellar irasban engedélyezheti a gépkocsi szervezeten kiviili
tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili taroldsa nem okozhat tobbletkiadast.



2. A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

Kulcsos gépkocsit az intézménynél alkalmazotti jogviszonyban 4ll6, az arra jogosito
engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt
a székhelyen a kancellar illetve a f6igazgatd a szakképz6 intézményben az igazgato adja ki. A
kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartdst az intézményben munkaltatoi
jogokat gyakorl6 személy altal kijeldlt munkatars vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz6l6 engedély annak a dolgozénak adhato ki,

crrr

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasara jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a geépkocsi
vezetését — a 2.1. pontban leirt — engedéllyel nem rendelkezé személynek atengedte.

3. A Centrum iizemeltetésében 1évé gépjarmii hivatali és magan céli igénybevétele

Hivatali gépkocsi magéancéli hasznalatara a kancellar, a f6igazgat6 és a figazgato-helyettes
munkakorok esetében havi maximum 1500 km-ig engedélyezett, mely elektronikusan vezetett
menetlevél altal ellendrizhetd, 1500 km-t meghaladdan a szabalyzatban megadott magén célu
iizemanyag-felhasznalasi elszdmoléas a mérvado.

Hivatali és magancélra t6rtén6 hasznalatot csak azon gépjarmi esetében lehet engedélyezni,
melyre a cégautd adét a Centrum megfizeti.

A hivatali és magan célu hasznalatra igénybe vett gépjarmivet az igénybe vevd
rendeltetésszerlien, a gépjarmi allaganak megdvasaval koteles hasznalni.

A gépjarmilihasznalattal Gsszefliggésben keletkezett karokért valo felelésség megallapitisara a
Polgari Térvénykonyvben és a Munka Torvénykonyvében foglalt szabalyok az irdnyadok.

Az lizemanyag vasarlas a rendszamhoz ko6tott izemanyag-kartyaval torténik, amely kizarolag
a gépjarmi lizemanyag tartalyaba t6lthet6 vasarlasra jogosit.

A fent nevezett munkakorokon kivill, a magan célu {izemanyag-felhasznalas elszamolasa
utolagosan, minden targyhonapot kovetden, a centrum altal kiallitott szdmla alapjan térténik az
elektronikus menetlevél alapjan szdmolt magancélt hasznélatra es6 km alapjan. A magancélu
haszndlatra jut6 — {izemanyagkoltség (a magancélu ttra jutd lizemanyag-fogyasztasi norma és
az allami adohatdsag altal kozzétett lizemanyagar szorzata), valamint a gépjarmi hasznalat
utani koltségatalanyt (15 Ft/km) sziikséges megfizetni.

A centrum gépjarmiivét hivatali és magan célu hasznilatdnak engedélyezése esetén a
gépjarmivet igénybe vevo koteles a gépkocsiba beszerelt kapcsoldt hasznalni a magancélu és
a hivatali hasznalat megkiilonboztetéséhez.



3. Autobusz lizemeltetése

A Déli ASzC iizemeltetésében 1év6 autdbusz hivatalos célra térténd felhasznalasat az
autobusz telephelye szerint illetékes intézményvezetd engedélyezi (kivétel ez alol az
intézmény alapfeladatainak ellatasahoz sziikséges hasznalat).

Az autobusz nem hivatalos célra torténé felhasznalasat (bérbeadéasat) az autébusz
telephelye szerint illetékes kancellar, illetve féigazgat6 jogosult enged€lyezni.

Amennyiben az autébusz — dij ellenében — kdzuti személyszallitast végez, a téritendd
dij Osszegét az autObusz telephelye szerint kancellar, illetve féigazgaté jogosult
megallapitani. A dij 6sszegének megallapitasanal figyelembe kell venni az tizemanyag
koltséget, a munkadijat és jarulékait, a karbantartasi koltségeket, valamint az autébusz
amortizaciojat, a dijat az 6nkoltség szamitasi szabalyzat alapjan hatarozzak meg.

4. Mezogazdasagi vontatok lizemeltetése

1.

A Déli ASzC haszndalatdban 1év6 mezégazdasigi vontatok elsésorban a Déli ASzC
szakképz6 intézményeinek feladatellatasat szolgaljak.

A mezdgazdasagi vontatok szabad kapacitasanak a lakossag, illetleg mas gazdalkodo
szervezet részére tOrténd hasznositasat a kancellar, illetve a f6igazgatd engedélyezi.

Amennyiben a mezégazdasagi vontato — dij ellenében — bérmunkat végez, a téritendd
dij 6sszegét a kancellar jogosult megallapitani. A dij Osszegének megéllapitasanal
figyelembe kell venni az ilizemanyag koOltséget, a munkadijat és jarulékait, a
karbantartasi koltségeket, valamint a mezogazdasagi vontatd amortizéciojat. A dijat az
Onkoltség szamitasi szabalyzat alapjan hatarozzak meg.

5. Uzemanyag ellatas, elszamolas

1.

A gépjarmivek tlizemanyag fogyasztdsi normdinak, valamint az {izemanyag

felhasznalas ellenértékének (tovébbiakban: iizemanyagkoltség) meghatirozésa a

kovetkezSk szerint torténik:

a) Az ilizemi hasznalati személygépkocsik lizemanyag fogyasztidsi normajat — a
modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§-ban meghatarozott alapnorma
atalany alapjan kell elszamolni.

Az lizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-atalany €s a meghatarozott
mindségl lizemanyag aranak a szorzata adja.

b) Az autébusz, a tehergépkocsi tizemanyag fogyasztasi norméjat — a modositott —
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt elGirdsok
alapjan kell elszamolni.



10.

11.

Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma é€s a meghatarozott
mindségli izemanyag aranak a szorzata adja.

c) A mezOgazdasagi er6gépek (vontatdk) lizemanyag és kenbanyag, valamint a
kiegészité berendezésekhez szilkséges hidraulikaolaj felhasznélas ellenértékének
meghatdrozdsa — a modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4.
mellékletében foglalt eldirasok alapjan torténik. Az {lizemoéra szamléaloval
rendelkezd er6gépek esetén a felhasznalas ellenértéke az egységnyi lizemorara jutd
fogyasztas alapjan is megallapithato.

Az lizemanyag fogyasztasi normanak a — médositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet
4. §-a szerinti elszdmolasa esetén kiilon potlék nem szamolhato el!

A mezdgazdasagi er6gépek vezet6i kotelesek az elvégzett munkamiiveleteket, illetve a
hivatkozott rendelet 3. és 4. mellékletében meghatarozott korrekcids tényezdk
érvényesitéséhez a szilkséges informacidkat a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni.

A Déli Agrarszakképzési Centrum Uzemeltetésében hasznalt gépjarmiivek
lizemanyaggal vald ellatdsdhoz a gépjarml forgalmi rendszdmara sz010
tizemanyagkartyat kell hasznalni.

Azon szakképz6 intézményekben, amelyek sajat izemanyagkuttal rendelkeznek, az arra
vonatkozé szabalyozast az intézmény vezetdje késziti el.

A korrekt izemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a kulcsos
gépkocsit hasznal6é személy részére atadni és ugyancsak teli tankkal kell résziikrdl a
gépkocsikat leadni, visszaadni.

A hoénap utolséd napjan a gépjarmiiveket tele tankkal kell leéllitani.

Az lizemanyag elszamoldshoz a menetleveleket a targyhot kdveté honap S. napjaig le
kell adni az 1/3. pontban meghatarozott személy részére.

Uzemanyag koltség csak a tolt6allomasok altal kibocsétott, Déli Agrarszakképzési
Centrum (Déli ASzC) nevére sz019, szabalyszerl szamla alapjan szamolhat6 el!

A kulcsos gépkocsik lizemanyag koltségeivel a leadott szamlak alapjan a 1/3. pontban
meghatarozott személy szamol el.

Az lizemanyag megtakaritds nem illeti meg a gépjarmii vezet6t. Az iizemanyag
megtakaritds Osszegének meghatarozdsa az ilizemanyag — elszdmolasi idGszakra
vonatkozoan szamitott — atlagos beszerzési aranak figyelembevételével torténik.

A 15 %-ot meghalad6, alaptalan iizemanyag tulfogyasztas okarél a gépjarmiivezetd
tajékoztatast ad és indokolt esetben koteles annak kéltségét azt megtériteni.

Az lUzemanyag tulfogyasztas 0sszegének meghatarozésa az lizemanyag — elszamolasi
id6szakra vonatkozdan szamitott — atlagos beszerzési aranak figyelembe vételével
torténik.

Az lzemanyag megtakaritasrol, illetve tilfogyasztisrél negyedévente, de legalabb
évente el kell késziteni a 4/a. és a 4/b. szamd melléklet szerinti kimutatast.
A kimutatas elkészitéséért az I/3. pontban meghatarozott személy felelés.



6. Sajat tulajdonu személgépkocsi hivatalos céli hasznalata

1.

A Déli ASzC feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat
tulajdond — ideértve a koOzvetlen csaladtag tulajdonat is — személygépkocsit
hasznalhatnak.

Sajat tulajdonti személygépkocsit — hivatalos célra — a munkaltatoi jogokat gyakorlé
személy el6zetes engedélye alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdonu gépkocsi hivatalos céli hasznalatdnak nem feltétele a CASCO
biztositds megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha
a dolgozd eldzetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalatival
kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem lép fel a Deli
Agrarszakképzési Centrummal szemben.

A nyilatkozatot a 5. szamua melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat az adott naptari
évre, illetve uj gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor
1j nyilatkozatot kell késziteni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.
A nyilatkozatot az 1/3. pontban meghatarozott személynek kell megdriznie.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-
tavolsag szerint az iizemanyag fogyasztasi norma ¢s legfeljebb a NAV altal kozzétett
iizemanyagar alapul vételével kiszadmitott iizemanyag-, valamint fenntartasi
koltségtéritésbdl all.

A fenntartasi koltségtérités kifizetésére az SZJA torvény 3. szamui mellékletének 11/6.
pontjaban meghatarozott Osszegli normakoéltség elszamolasaval keriil sor. Ebben az
esetben a dolgozonak nem keletkezik addkételes jovedelme, nincs adofizetési
kotelezettsége.

Az Uzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitdsanal fogyasztasi normaként a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-ban meghatérozott alapnorma
atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezo ut hosszat tavolsagi térkép
alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata sordan két példanyban ki kell allitani a
személyi jovedelemadodrdl szolo, tébbszér modositott 1995. évi CXVIIL Toérvény 3. §
83. pontja szerinti kikiildetési rendelvényt.



7. Hivatali gépjarmii magancéla igénybevételének rendje

1.

Az intézményi gépjarmil magancélu igénybevétele téritési dij ellenében engedélyezett.

2. A téritési dij ellenében, magéancélra — esetenként — igénybe vehetd gépjarmiivek és azok

alapnorma atalanya a 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerint:

A gépjarml
Forgalmi rendszam Tipus Alapnorma Gépkocsi- Gépkocsivezetd
atalany liter/100 vezetdvel nélkiil
km igényelhetd
Személygépkocsi minden X X

Az intézményi gépjarmii magancéli igénybevételét a gépjarmi telephelye szerinti
intézményvezetd, a Déli ASzC esetén a kancellar, illetve a f6igazgat6 engedélyezi.

Az intézményi gépjarmil magancéli igénybevételére vonatkozd — a szabalyzat 6. szamu
melléklete szerinti — kérelmet az igénybevételt megel6z6 5. nappal kell benytjtani az
engedélyezd személy részére 1 példanyban.

A magancélra igénybe vett intézményi gépjarmiivek utdn — a megtett kilométer-
futasteljesitmény és az igénybe vett id6 figyelembevételével — az alabbi Osszegii
koltségtéritést kell fizetni:

a)  gépkocsivezetd bére + jaruléka (amennyiben a gépjarmiivet gépkocsivezetdvel
vették igénybe)

b) tlizemanyag koltség: az igénybe vett gépjarmi — a 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-a szerint — vonatkozd alapnorma atalany és a NAV éltal
targyhdnapra kézzétett iizemanyag ar szorzata.

c¢) Fenntartasi koltségtérités: 15 Ft/km.

d) Az atbtc pontok szerint kiszamitott 6sszeg utan 27 % 4altalanos forgalmi adé.

A gépjarmiinek az igényld részére — gépkocsivezetd nélkiil — torténd atadasa a 7. szamu
mellékleten torténik. A gépjarmi atadasara annak leltari felelGse jogosult.

A magancélra igénybe vett gépjarmiivet annak leltari felel6se részére kell visszaadni
abban az esetben, ha gépkocsivezetd igénybevételére nem keriilt sor.

Az igénybevétel soran teljesitett kilométer-futasteljesitményt az igénybe vevd és a
gépkocsi leltéri felelose egylittesen igazolja (7. sz. melléklet).



8. Tanuldvezetés adminisztracios, jelentési és ellenérzési feladatai

1. Alapbizonylatok:

a)

b)

Vezetési karton:

Kiadja:iskolavezeto

Vezetése: minden iskolai tanuldvezetd traktor mozgast a vezetési kartonnak
tartalmaznia kell (belsé rutinpalyan torténd
mozgasok esetén is!)

Oktat¢ feladata:

Ellenérzés:  folyamatosan az iskolavezetd
Elszamolasok készitésekor, valamint alkalomszertien a
tangazdasag iranyito helyettese

Menetlevél, vagy munkalap:

Kiadja:gazdasagi iroda

Vezetése: minden iskolai tanuldvezetd traktor mozgast a menet-
levélnek tartalmaznia kell (bels6 rutinpalyan torténd
mozgasok esetén is!)

Oktat¢ feladata:

Ellen6rzés:  folyamatosan az iskolavezet6 vagy az azzal megbizott
személy

2. Kotelezd egyezdségek:
Vezetési karton és menetlevél, (vagy munkalap) adatainak naprakész vezetése mellett
folyamatos, azonnali egyezdség.

A szabalyzat folyamatos aktualizalasa a gazdasagi vezetd feladatat képezi.

Ezen Gépjarmi lizemeltetési szabalyzat 2025. szeptember 29. napjan 1ép hatalyba és a hatalyba
1épéssel egyidejiileg a korabban érvényben volt Gépjarmii izemeltetési szabalyzatok hatalyukat
vesztik. A szabalyzat aléiras nélkiil is érvényes és hatalyos.

10



1. szamu melléklet a gépjarmi izemeltetési szabalyzathoz

Szabvany menetokmanyok

11
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Forgalmi rendSZAm: .........ccccvrveercniiiniiiicine e
TIPUS: ettt ettt et
Atadas 1dBPONLA: ...ce.veeeeeeeeeieev et eseenene
Visszavétel idOpontja: .......cccoeeirvceennicnnmincnnecennennieens

2.

szamit melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi atadasa-atvétele

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt dtadasra, illetve atvételre:

Megnevezes

Indulaskor

Erkezéskor

Tele lizemanyagtank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emelo6

Mentdlada

Tartalék izzokészlet

Elakadas jelzd

Radio miikodik — nem mikodik

Radid antenna

Kerékanya kulcs

Indulaskor atadd: ...l

Erkezéskor 4tadd: «..oovvveeeenennn ..

Atveve: ..........

Atvevd: ..........

A gépkocsivezetd nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi,

illetve adja at a gépjarmi iizemeltetéssel megbizott személynek.

Az atadas-atvételkor az atvételi lapon szerepld tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,,X*-el

jel6lni kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhato ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hidnyokat, valamint a hidnyok okait a héatoldalon kell

rogziteni.

16



3. szamu melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Gépkocsi igénylés

................................................................ (osztaly, csoport, részleg, személy)

részére.

A személygépkocsi igénylés idGtartama: ................... BV ottt ho......... naptol
.................. 8V .coreeseirecieaeieescienneennn. DO L NADIE

Indulas helye: .. ..o ,idGpontja: ...l ora.

A személygépkocsit: a) gépkocsivezetovel O

b) gépkocsivezetd nélkiil ]
igényelem/igényeljik.

TIEVONAL: e ee e ee e e e s e e s e e s e s e et e e s e s e s se et eseases e st e e s s e s s e eaeess e ese e saeaeess e eeseanaeene

Igényl6 alairasa

A fenti 1d6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
- biztositom,
= a szemé€lygépkocsi forgalmi rendszdma: ..................coeen
= a ZEPKOCSIVEZELO NEVE: ...vvenitit e e
- nem biztositom.

alairas
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5. szamu melléklet a gépjarmii iizemeltetési szabalyzathoz

Nyilatkozat
A sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos céli igénybevételéhez

............................................... (lakefm), @ ...cooniieiiiiii
dolgozdja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) 1évo
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi
= HPUSEL vttt s
- forgalmi rendSZama: ........coccoevieviinneeicenienneeeeenne
- forgalmi engedélyének szama: .........ccccoccviriiiininns
- miszaKi ErveényesSELE: ...corrrerrrrrnreerrriererecerireeeanees
- hengertirtartalom: ...................... kébeentiméter
- lUzemanyag OKtANSZAmMA: .........cceceerricerirccennncernnecen.
- tulajdonosanak Neve: .........ccccceveeeiiiinneennicnninne,

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a moddositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4.§-a szerinti alapnorma atalannyal torténd elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetlink gépjarmii {izemeltetési
szabélyzataban foglaltaknak megfelelen - : (*)

a) a mindenkor hatilyos személyi jovedelemadoérdl széld torvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b) .......Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek kovetkeztében a
mindenkor hatalyos személyi jovedelemadordl szold térvényben foglalt elSirdsok
alapjan személyi jovedelemado fizetési kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabalyzat valasztasi lehetdséget
biztosit.)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) (*) 1év6 személygépkocsi
jogszabdlyon alapuld kartéritési felel0ssége korébe tartozd eseteket — nem lépek fel a
................................................................... (munkdltato megnevezése) szemben.

Nyilatkozattevé alairasa
(*) a nem kivént részt torolni kell



6. szamu melléklet a gépjarmi {izemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATANAK IGENYLESE

TZENYDE VEVE NEVE! «.e.eiiiieititit it et
Igénybe vevo lakeime: ..........coooiiiiiiiiii, SV e v e vnnelee e ene oo IS 1 u e T
Az igényelt gépjarmii

- forgalmi rendszédma: .............ocooiiiiiiii .

= THPUSA c.vi e

Az igénybevétel idopontja: ... A0l -ig.

A gépjarmiivet
- gépkocsivezetovel
- gépkocsivezetd nélkiil igénylem

(a megfeleld széveg alahizando!)

Datum: ..o

Igénylo6 alairasa

A fenti gépjarmli magancélt igénybevételét engedélyezem/nem engedélyezem.

Datum: ..o,

Engedélyezésre jogosult alairasa
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7. szami melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATRA TORTENO ATVETELE

A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériilésmentesen,
az alabbi SErilésekKel AtVETICIM: .....ccuiveiiiieeirirciriinccieeer et ssns e bs e e bae e an e e
A km O6ra allasa a gépjarmii atvételekor: ............cooviiiiiiiiiiinnn,

Tudomasul veszem, hogy az atvételt6l kezdédéen a gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos
minden feleldsség a gépjarmiivet magancélra igénybe vevét terheli.

Datum: oo

Igénybe vevé Hivatal (intézmény) munkatarsa
Atvevo atadd

HIVATALI GEPJARMU MAGANCELU HASZNALATBOL TORTENO

VISSZAVETELE
A A forgalmi rendszamu gépjarmiivet a mai napon sériillésmentesen,
az alabbi sériilésekkel visszavettem, illetve visszaadtam :.................ccooiiiiinan.
A km-0ra allasa a gépjarmi visszaadasakor: ....................ce.e.
Kilométer-futasteljesitmény: ...............ocoociiiiiiinn.
Datum: ...
Igénybe vevo Intézmény munkatarsa
Atadé atvevo
A gépjarmi igénybevétel koltségtéritése kiszamlazvaa .......................el. szamu szamlan.

szamlazo
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