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Jelen szabalyzat teriileti hatdlya:
Kiterjed a Déli Agrarszakképzési Centrum miikodési teriiletére €s intézményeire:

- Déli ASzC Csapé Déniel Mezdgazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

- Déli ASzC Apponyi Sandor Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Sellyei Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

- Déli ASzC Ujhelyi Imre Mezogazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium,

- Déli ASzC Teleki Zsigmond Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzdé Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Moricz Zsigmond Mezdgazdasadgi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Kinizsi Pal Elelmiszeripari Technikum és Szakképzd Iskola

- Déli ASzC Széchenyi Zsigmond Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Bereczki Maté Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképz6
Iskola

- Déli ASzC Janoshalmai Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

- Déli ASzC Kocsis Pal Mezdgazdasagi és Kornyezetvédelmi Technikum és Szakképzd
Iskola

- Déli ASzC Kiskunfélegyhazi Mez6gazdasagi ¢és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

- Agrér Vizsgakozpont

A jelen szabalyzat személyi hatélya:

Kiterjed a Déli Agrarszakképzési Centrum valamennyi munkaegységre, valamint

alkalmazottjara.



PREAMBULUM

A kozpénzek hatékony felhasznéalasanak atlathatosagok ¢€s nyilvanos ellendrizhetdségének
biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése
érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvényben (a tovabbiakban: Kbt.)
foglaltak teljesitése érdekében a kancellar Kozbeszerzési Szabalyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) rendezi a D¢li Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum), mint
ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat. A Szabalyzat meghatarozza az
eljarasban szereplok feladatait, hataskoreit, felelésségi viszonyait €s a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentalési rendjét, valamint a kdzbeszerzésben részt vevo szervezeti egységek feleldsségi
¢és dontési korét.

A Szabdlyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek szabalyaival egyiitt és

azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Amennyiben valamely kérdésrél a Szabalyzat nem rendelkezik, a kozbeszerzési eljarasokra

vonatkoz6 hatdlyos jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

A Centrum az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) 4ltal irdnyitott koltségvetési szerv,
kozbeszerzéseit az AM Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata eldirasait figyelembe véve,
azzal Osszhangban, sajat hataskorben, igény esetén kiilsé felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsad6 bevondsaval bonyolitja le, az érvényben 1év0 jogszabalyok és kozjogi

szervezetszabalyoz6 eszk6zok, normativ hatarozatok, normativ utasitdsok alapjan.

1. A Szabalyzat célja, targyi és személyi hatalya

1.1. A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy a Centrum kotelezettségvallalasi szabalyainak betartdsa mellett
iranymutatasokat nytjtson a Kbt. és a kapcsolodd jogszabalyok alapjan lefolytatando

eljarasok végrehajtasara.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a Centrum valamennyi olyan beszerzése, mely a Kbt.-
ben foglalt becsiilt érték €s egybeszamitasi szabalyok alapjan a Kbt. 15. § (1) bekezdése
szerinti értékhatdrokat eléri, vagy azt meghaladja, és nem tartozik a Kbt.-ben megnevezett

kivételi korbe.



A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket a Centrum, mint
ajanlatkérd folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a kozbeszerzési értékhatart nem éri el,

vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal eldirtak szerint kell lefolytatni.

1.3. A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Centrum valamennyi munkavallalojara (jelen
szabalyzat alkalmazasdban a Centrummal a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi 1. térvény alapjan

munkaviszonyban, és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy).
A Szabalyzat hatalya kiterjed a polgari jogi szerzOdéssel munkat végzd kdzremitkddore is.

2. A Kkozbeszerzési eljaras intézményi eljarasrendje, felelosségi korok,
jogkorok

2.1. Kancellar

A kancellar az éves beszerzési terv alapjan jovahagyja a gazdasagi vezetd Aaltal
elkészitett éves kozbeszerzési tervet. Engedélyezi az éves kozbeszerzési terv
megkiildését a Miniszterelnokség és Agrarminisztérium részére, valamint kozzétételét
az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) ¢és az Intézet
honlapjan.

- A Kkozbeszerzési eljards lefolytatdsdval megbizza a kozbeszerzési szaktudéassal
rendelkezd alkalmazottat, vagy szerzddéses jogviszonyt létesit kiilsé felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadoval. A felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktanacsad6 igénybevételének kotelezd eseteit a Kbt. 27. § (3) bekezdése
tartalmazza.

- A Kancellar az EKR szervezeti szintli superusere. Az ajanlatkéré nevében eljard
személyeknek az EKR alkalmazasara vonatkoz6 jogosultsagait a Kancellar hozhatja
1étre, illetve vonhatja azokat vissza.

- Jovahagyja a kdzbeszerzési eljaras meginditasat.

- A gazdasagi vezet0 javaslata alapjan a kdzbeszerzés targyara, tipusara, a rendelkezésre
allo anyagi fedezet mértékére tekintettel meghatarozza a kozbeszerzési eljaras
lefolytatdsanak menetét, jovahagyja a fedezet biztositasat, iranyitja, 6sszehangolja €s
ellendrzi a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat.

- A gazdasagi vezetd javaslata alapjan kijeldli és megbizza a megfeleld szakértelemmel

rendelkezd, legalabb harom tagbodl allo biralobizottsag tagjait a kozbeszerzési eljaras



folyaman érkezd ajanlatok biralatdval és értékelésével, az eljards eredményére
vonatkozd irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitésével.

A Kbt. 115. § alapjan lefolytatni kivant eljaras tekintetében kijeloli azt a legalabb 6t
gazdasagi szerepl6t, akiknek egyidejiileg, kdzvetleniil irdsban meg kivanja kiildeni az
ajanlattételi felhivast.

Dont a Kbt. 117. § szerinti eljards alkalmazésanak lehetdségérdl és meghatirozza az
0nallo eljarasi szabalyokat.

A biralobizottsag javaslata alapjan dontést hoz adott esetben a sziikséges fedezet
kiegészitéseérol.

A biralobizottsag javaslata alapjan dontést (sziikség esetén kozbensé dontést) hoz a
kozbeszerzési eljaras eredménye tekintetében.

Az eredményes koOzbeszerzési eljards alapjan megkoti a szerz6dést a nyertes
ajanlattevovel, igazolja a szerzddés teljesitését.

Kivizsgaltatja a kozbeszerzési jogszabalyokat sértd eseteket.

Gondoskodik az Intézet Kozbeszerzési Dontébizottsag eldtti, Kbt. 145. § (7)
bekezdése szerinti képviseletrdl (erre vonatkozoan meghatalmazast ad a Kbt. 145. §
(7) bekezdésében meghatarozott képviselonek).

Kiadményozza a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az iranyito, feliigyeleti, illetve
a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott szervek felé torténd tajékoztatasokat.
Kiadmanyozza a koOzbeszerzési eljarasok meginditasdhoz sziikséges engedélyek
beszerzésére vonatkoz6 dokumentumokat.

A kozbeszerzési eljaras meginditasara, és az eredményét lezard dontés meghozatalara
¢s kiadmanyozasara vonatkozd jogkorét atruhdzhatja a féigazgatora.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat kovetden - az ligymenet gyorsitasa érdekében —
megbizhatja a gazdasagi vezetdt meghatarozott eljarasi cselekmények iigyiratainak

kiadmanyozésara. (7. szdmua melléklet)

2.2. Foigazgato

A fbigazgatd az altalanos helyettesitési jogkorében eljarva a 2.1. pontban maghatarozott

feladatok tekintetében teljes jogkorrel helyettesitheti a kancellart.

2.3. Gazdasagi vezeto

Biztositja a kozbeszerzési eljaras pénziigyi fedezetét.

Kiallitja a kdzbeszerzési eljarasra vonatkoz6 fedezetigazolést



Pénziigyileg ellenjegyzi a kozbeszerzési eljards eredményeként kiadmanyozésra
keriild szerzddést és feliigyeli annak pénziigyi teljesitését.

Elkésziti és jovahagyasra elSterjeszti az éves beszerzési és kozbeszerzési tervet, azok
modositasait.

Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elokészitésével, engedélyeztetésével, lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat.

Megbizés alapjan részt vesz a biralobizottsag munkajaban.

Felel a kozbeszerzési adatszolgaltatasi kotelezettség betartasaért €s betartatasaért.

A kancellar megbizdsa alapjan kiadméanyozza az eljards meghatarozott
cselekményeknek tigyiratait.

Egyiittmiikddve a gazdasdgi osztalyvezetével ¢és a kiilsd felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoval teljesiti a hirdetmények kozzétételével, az ajanlati
dokumentécioval, az ajanlati biztositék kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
atutalasokat, valamint gondoskodik az EKR hasznalataért fizetenddé rendszerhasznalati
dij befizetésérol.

Megbizéas alapjan részt vesz a birdlobizottsdg munkdjaban, biztositva a pénziigyi
szakértelmet.

Elvégzi a kozbeszerzési eljarassal és a kozbeszerzési eljaras nyertesével megkotott
szerzOdés teljesitésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat, gondoskodik a pénziigyi
hatariddk betartasarol.

A gazdasagi osztalyvezetdt tajékoztatja az eljarassal kapcsolatos tranzakciokrol és a

szerz6dés pénziigyi teljesitésérol.

2.4. Igazgatok

A gazdasagi vezetd irasbeli megkeresése alapjan és kérésének megfeleléen adatot
(beszerzési igény) szolgaltatnak a beszerzési terv elokészitéséhez.

Kitoltik és aldirdssal ellatva megkiildik a kezdeményezd iratot a gazdasagi vezetd
szamara.

A gazdasagi vezetd irasbeli megkeresése alapjan és kérésének megfelelden elkészitik a
beszerzési/kdzbeszerzési dokumentaciohoz kapcsolddo részletes miiszaki specifikaciot
¢és egybeszamitdsra vonatkozé tdjékoztatast.

Kozremiikodnek a kiegészitd tdjékoztatas kérések miiszaki tartalmi kérdéseinek

megvalaszolasaban.



- Megbizas alapjan részt vesznek a Biralobizottsag munkdjaban, biztositva a beszerzés
targya szerinti szakértelmet.

- Elokészitik a kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotésre keriild szerzddést,
és ellendrzik annak szakmai teljesitését.

- A kozbeszerzési eljards eredményeképpen megkotott szerzOdés teljesitésérdl a
teljesitési igazolas egy masolati példanyanak megkiildésével haladéktalanul, irdsban
tajékoztatjak a gazdasagi vezetot.

- Nem szerzOdésszerii teljesités esetén haladektalanul és irasban értesitik a gazdasagi

vezetot.

2.5. Kiilsé felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatait a hatdlyos jogszabalyok és a Centrummal

kotott szerzodés alapjan végzi, kiillondsen:

- Elokeésziti az éves kdzbeszerzési tervet.

- A rendelkezésre 4ll6 informacidk, valamint a részére megkiildott, illetve atadott
dokumentumok ¢és informacidk alapjan latja el feladatait, ezek alapjan késziti eld és
folytatja le a kdzbeszerzési eljarasokat.

- Felel a kozbeszerzési eljarasokban meghatarozott hataridok betartasaért.

- A gazdasagi vezet0 iranyitasaval elvégzi az egyes adatszolgaltatasok elokészitését és
teljesitését.

- Megbizés alapjan részt vesz a birdlobizottsdg munkéjaban, biztositva a kdzbeszerzési
szakértelmet.

- Felel6s a Centrum 4ltal lefolytatott kozbeszerzési eljardsok dokumentéicidinak
jogszerl, szakszerii €s teljes rendszerezéséért, a befejezett eljarasok irattarba
helyezéséért.

- Felel a kozbeszerzési eljardsok elektronikus nyilvantartasaért, valamint annak
irattaraztatasaért.

- Felel a kdzbeszerzési dokumentumok EKR-ben vald kozzétételéért, a feliileten zajlo

kommunikécié nyomon kovetéséért.

2.6. Biralobizottsag

A biralobizottsag elndke és tagjai munkdjukat a kancellar megbizasa alapjan végzik.



A biralobizottsdg minimum harom tagbol all, akiknek rendelkezniiik kell jogi, pénziigyi,
kozbeszerzési €és a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel. Az eljarast lezaro

dontést meghozo személy nem lehet a biralobizottsag tagja.

A kancellar a biralobizottsag tagjai koziil az erre vonatkozé megbizassal elnokat jelol ki. A
biralobizottsag elndke minden esetben a beszerzés targya szerinti szakmai szekértelemmel
rendelkezd olyan személy lehet, aki a beszerzési igény jelzésére jogosult vagy a beszerzés

kezdeményezésére jogosult szervezeti egység legmagasabb beosztasu képviseloje.
A biralobizottsag feladata az ajanlatok Kbt. szerinti biralata és értékelése, az alabbiak szerint:

- Az Ajanlattevdi kiegészitd tajékoztatas kérések megvalaszolasa, oly modon, hogy a
valaszokat a Kbt. 56. §-ban meghatdrozott hataridét megelézden a biraldbizottsag
elndke kiildi meg a kiils6 felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadonak.

- Amennyiben az ajanlatok felbontasa a Kbt. 41/C. (1) bekezdésében foglalt valamely
okbol részben vagy egészben nem elektronikusan torténik, tigy a beérkezett ajanlatok
bontasaban, a bontasi jegyzokonyv elkészitésében vald részvétel.

- Megvizsgalja formai és tartalmi szempontbol a benyujtott ajanlatokat, sziikség esetén
hianypétlas, felvilagositas, indokolas kérését kezdeményezi, a lehetd legrovidebb idén
beliil, figyelemmel a Kbt. szerinti ajanlati kotottség iddtartamara is.

- A Kbt. 69. § (3) és (4) bekezdés szerinti eldzetes, illetve végleges értékelés keretében
irasbeli szakvéleményt készit, melyben felsorolja a kozbeszerzési -eljarasban
lefolytatott cselekményeket, rogziti a beérkezett, érvényes és érvénytelen ajanlatokat.

- Javaslatot tesz az eljaras eredményére és a nyertes ajanlattevére, melyet a dontéshozo

elé terjeszt.

A biralobizottsag a dontéseit szavazattobbséggel hozza meg. Szavazategyenldség esetén a

biralobizottsag elndkének szavazata dont.

A birdlobizottsadg munkajardl jegyzokonyve(ke)t kell késziteni. A biralati jegyzokonyvnek
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot is tartalmaznia kell.

Olyan esetben, amikor a bizottsagi tagok személyes részvétele jogszabalyi vagy mas alapos
okbol nem lehetséges, a bizottsagi tagok a nyilatkozataikat, illetve szavazatukat irdsban

kotelesek megtenni, amelyet a jegyzokonyvvezetonek elektronikus Gton kotelesek

megkiildeni.

3. Az éves osszesitett kozbeszerzési terv



3.1. Kozbeszerzési terv
A Centrum koteles a koltségvetési év elején, de legkésObb marcius 31. napjaig éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet késziteni és azt az EKR-ben kozzétenni és legalabb 5 évig elérhetéveé

tenni.

A Centrum koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szerv kérésére a kdzbeszerzési tervét megkiildeni. A kdzbeszerzési
tervtdl torténd eltérés(ek) esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell a sziikséges

indokléssal, és a modositasra keriild kozbeszerzési tervet ujra kozze kell tenni.

A kozbeszerzési terv alapja a Centrumnak a kancellar altal az adott évre vonatkozo,

jovahagyott beszerzési terve.

A koOzbeszerzési tervet és az annak modositdsara vonatkozd javaslatot a szakmai vezetdk

adatszolgaltatasa alapjan a gazdasagi vezetd késziti el és terjeszti el jovahagyasra.
A kozbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova.

A kozbeszerzési terv kancellar altal torténd jovahagyasat kovetden a kiilso felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadonak - a gazdasagi vezetd részére torténd elektronikus atadassal —
intézkedik annak a hatalyos jogszabalyok altal meghatirozott adatbdzisokban torténd

kozzétételérol.

4. Kozbeszerzési értékhatarok

Az adott évre vonatkozod nemzeti kdzbeszerzési értékhatdrokat a kozponti koltségvetésrol
sz6l6 torvény hatdrozza meg. Az unids értékhatarokat iddszakonként az Eurdpai Bizottsdg
allapitja meg és teszi kozz¢ az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban, valamint elektronikusan az

unids TED- rendszerben.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje, oOsszeférhetetlenségi
nyilatkozat, titoktartasi kotelezettség

A kozbeszerzési eljardsokat irdsban dokumentalni kell. A kozbeszerzési eljarasban
keletkezett, annak elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos iratokat a kdzbeszerzési eljaras
lezarasatol, tovabba az annak eredményeképpen megkotott szerzddést és a szerzddés
teljesitésével kapcsolatos iratokat a szerzodés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell

Orizni.



Amennyiben a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, az iratokat a
Kozbeszerzési Dontdbizottsdg hatdrozatanak megtdmadasara nyitva allo hataridd elteltéig,
kozigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb a fent emlitett

0t évig meg kell Orizni.
Az iratok kezelése, 6rzése, irattarazdsa a Centrum Iratkezelési Szabalyzata alapjan torténik.

Az ajanlatkérd koteles az eljards elkészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések ¢és ajanlatok
biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerli elektronikus
masolatat az EKR-be (kiilondsen biralobizottsagi jegyzokonyvek, adott esetben biralati lapok,

értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

Az EKR gondoskodik az eljarasok dokumentalasarol, valamennyi, a rendszerben lefolytatott
eljarasi cselekmény naplozasardl. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a
jogszabalyban az adott eljaras ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem
vagy hivatalboli kezdeményezés benyujtasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg €s az
eljard birdésag a kdzbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo

elektronikus hozzaférést az ajanlatkérd koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A Centrum 4altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd nevében eljard és az
ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el0készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont

személy vagy szervezet irasbeli Osszeférhetetlenségi Nyilatkozatot kotelesek tenni.

A kozbeszerzési eljaras irataiba vald betekintésre kizarolag az eljarasban kozvetleniil részt
vevl, illetve a Kbt. altal felhatalmazott személyek, valamint az ellendrzésre jogosult

személyek, szervezetek jogosultak.

A titoktartasi kotelezettség betartdsaért az Intézetnek a kozbeszerzési eljarasban részt vevo

valamennyi munkavallaldja felelsséggel tartozik.

6. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan megvalositando beszerzések

A Centrum kételes a beszerzéseit a kozpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozo termékek
¢s szolgaltatdsok vonatkozéasaban, a kdozponti beszerzd szerv hatalyos keretmegallapodasanak/
keretszerzOdésének terhére megvaldsitani. A beszerzési eljarast az adott beszerzés
kozpontositott kdzbeszerzésének megvaldsitasardl szold jogszabalyban meghatarozott médon

kell lefolytatni.



A Centrum mikodése sordn felmeriild beszerzési igények tekintetében a jelen Szabalyzat

hatalyba Iépésének napjan e korben figyelembe veendd fobb jogszabalyok az alabbiak:

- kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerz szervezet
feladat- és hataskorérol szold 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF.
Korm. r.);

- a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a Digitalis Kormanyzati
Ugynokség Zartkoriien Milkodd Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai
beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szolo 301/2018. (XIL. 27.)
Korm. rendelet

- a Nemzeti Kommunikaciés Hivatalrol és a kormanyzati kommunikacios beszerzések

kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl szo16 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet

A kozpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozd beszerzések esetében azok sajat
hataskorben torténd megvalodsitasdra csak a koézponti beszerzd szerv engedélyével és a
vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozottak szerint keriilhet sor, amennyiben az adott

jogszabalyban foglalt feltételek fennallnak.

7. Ellenorzés

A Kbt. eldirasainak megfelelden a jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozben felhatalmazott szervek/ szervezetek, az ellendrzésre jogosult szervek, valamint a
Centrum Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban rogzitett a Centrum felett torvényességi

feliigyeletet gyakorlo szerveként a Tolna Megyei Kormanyhivatal.

8. Beszerzési szabalyok alkalmazasa

Jelen Szabdlyzat a kozbeszerzési értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld
beszerzések esetében az alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti €és igazitja hozzijuk a

sziikséges eljarasi modokat;

- nett6 500.000 (kétszazezer) Ft, illetve ez alatti értékli beszerzések (a tovabbiakban: kis
értéki beszerzések)
- nettd 500.000 (kétszazezer) Ft érték feletti beszerzések a nemzeti kozbeszerzési

értékhatarig (versenyeztetéses beszerzések)

A szabalyzat mas rendelkezéseitdl eltérden jelen pont szerint kell eljarni minden olyan — a

kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékii — arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint



szolgéltatds megrendelésére (tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasdban a Centrum a

megrendeld.

Jelen pontban foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. hatalya ald tartozo

beszerzésekre.

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, amelynek igénye meriil fel aru vagy

szolgaltatas beszerzésére, épitési beruhdzas megrendelésére.

A beszerzés igénybejelentd nyomtatvany a kancellar részére torténd megkiildéssel indul. A
kancellar tajékoztatja a kiilsé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot az

igénybejelentd nyomtatvany masolatdnak megkiildésével.

A beszerzést a gazdasagi vezetd bonyolitja le, nettd 500 ezer Ft és ez alatti értekli beszerzések
esetén a kivalasztott cég felé torténd kozvetlen megrendelés megkiildésével. Nettd 500 ezer Ft
feletti értékli beszerzésnél harom arajanlat bekérése kotelezd, kivéve a 8.1.4. pont szerinti

eseteket.

8.1. Altalanos rendelkezések
Beszerzési igény jelzésére jogosult koteles a beszerzési igényt a beszerzés kezdeményezésére

jogosult szervezeti egység szamara a becsiilt érték megadasaval, az alabbi tartalommal jelezni.

A beszerzés kezdeményezésére jogosult koteles a beszerzés kapcsdn megvizsgalni, a Kbt. 19.
§-a szerinti egybeszamitast, ezen vizsgalat keretében a beszerzési igény jelzésére jogosulttol
tovabbi adatokat kérhet. Amennyiben a beszerzési igény a részekre bontés tilalmaba iitkozik,
a beszerzés kezdeményezésére jogosult koteles errdl, valamint az egybeszamitott becsiilt érték
Osszegérdl a beszerzési igény jelzésére jogosultat értesiteni és a beszerzés lefolytatasat

visszautasitani.

Valamennyi nettd6 500 ezer Ft feletti értékli beszerzés esetén a Centrum legalabb harom
gazdasagi szereplotdl ajanlatot kér, vagy — valasztasa szerint — nyilt versenyeztetési eljarast

folytat le. A nett6 500 ezer Ft feletti kotelezettségvallalas kizardlag irasban torténhet.

A beszerzéshez tartoz6 ligyiratban minden esetben igényldlapot kell irni, mely tartalmazza a
beszerzés elézményét, sziikségességét, és témaszamat. Az igényeket, beszerzési tligyiratokat
ugy ¢és olyan idépontban kell elinditani a beszerzésben érintett szervezeti egységek felé, hogy
a varhat6 leszallitasi/ teljesitési hataridd ne jelentsen akadalyt a szervezeti egység munkainak

végrehajtasaban.
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Siirgdsség esetén a beszerzési igényt a siirgdsség indokat tartalmazo feljegyzéssel kell vezetdi

dontésre eldterjeszteni.
A beszerzéseket az alabbi kategoriakként kiilon-kiilon kell tervezni és elokésziteni:

8.1.1. Arubeszerzés
Az arubeszerzési igényeket témaszamonként (forrasonként) kell leadni az aldbbiakban

részletezett modon:

- a beszerezni kivant termékek esetén az igénylonek meg kell adnia a termék pontos
azonositasat lehetévé tévo informacidkat (pontos megnevezését (markajat, tipusat),
termékazonositot (cikkszdm), varhatdé bruttdé koltségét ¢és lehetdleg a beszerzés
esetleges helyét);

- a megadott napig leadott havi beszerzési igények egyben keriilnek engedélyeztetésre
és azt kovetden beszerzésre;

- amennyiben nem keriil engedélyezésre egy igény, akkor visszakiildésre keriil az
igényld szervezeti egység szamara;

- ha a megadott hatarid6t kovetOen torténik az igény leaddsa, akkor az igény a

kovetkezd havi megrendelések koz¢ kertil besorolasra.
Az igények Osszegylijtésének hatarideje: minden honap 30. napja.

8.1.2. Szolgaltatasok beszerzése

8.1.2.1. Uzemeltetési, karbantartasi és javitasi szolgaltatasok

a) Géphez, épiilethez kapcsolodd és egyéb szolgaltatasra (lizemeltetési tevékenységek,
karbantartas, takaritas, telefonszolgaltatas stb.) vonatkozd igényeket feljegyzés formajaban a
gazdasagi vezetdnek kell leadni, aki intézi a kancellari engedélyeztetést és a beszerzés

lebonyolitasat.

8.1.3. Epitési beruhazas, felujitas, karbantartas
Az igényeket — kancellar engedélyeztetést kovetden — feljegyzés formajaban gazdasagi

vezetdnek kell leadni, aki végzi az drajanlatok bekérését €s a beszerzés lebonyolitasat.

8.1.4. Mellozni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:
- a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §]
- a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az

ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest 1ényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
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feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazésa
esetén meghiusulna; a kedvezd piaci arak igazolasat a Centrum ellendrzi.

a beszerzés targya igazsagligyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gdz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatas eredményeképpen igazolhatdé mdédon meggydzodott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhet6 fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja;

a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzodést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesitenti;

a szerzddés targya repiildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas
megrendelése;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatas teljesitése;

a szerzOdés targya éallami vezetOk hivatali tevékenységéhez kapcsolddo, bizalmi
jellegi  szolgaltataisok  beszerzése (kiilonésen beszédird, fotds, személyi
kommunikdacios tanacsado, személyi tolmécsolas);

a szerzOdés targya allami vezetdk képzésére, oktatasara vonatkozd, vezetdi é€s
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerz6dés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

a szerzddés targya olyan, korabbi szerzddéshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés,
szolgaltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzddés értékének Otven szédzalékat, és az alapszerzddésben szerz6dd
partnertd]l torténd beszerzés szakmai vagy gazdasidgossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kozbeszerzési
értekhatarokat.

a szerz6dés miiszaki-technikai sajatossdgok vagy kizardlagos jogok védelme miatt

kizarolag egy meghatarozott gazdasagi szereplovel kothetd meg
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- a szerzOdés egy meghatirozott gazdasagi szerepldvel kothetd meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotas vagy miivészi eldadas létrehozasa vagy ajanlatkérd altali
megszerzese;

- az feltétleniil sziikséges, mivel az ajanlatkéré altal elére nem lathatd okbdl eldallt

rendkiviili siirgdsség miatt a harom arajanlat bekérésére nem lenne elegendd 1d6

8.2. A beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
A koOzbeszerzési €s beszerzési eljardsok valamennyi cselekményét, intézkedését az ezekrdl
késziilt feljegyzések, jegyzOkonyvek, levelek papir alapu, sorrendben torténd lefiizésével

dokumentalni kell.

Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy koteles a
dokumentalasrol gondoskodni, az eljaras lefolytatasa alatt a dokumentumokat kdteles lefiizni,
az eljaras befejezését kovetden koteles az eljarassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot

irattarozasra atadni a kancellar altal ezzel a feladattal megbizott munkatarsnak.
Az eljarasok iratanyagat az eljards lezarulasatol illetve a szerz6dés teljesitésétdl szamitott ot
évig meg kell drizni. Amennyiben a palyazati kiirds vagy a tdmogatési szerz0dés ettdl eltérd,

hosszabb iddtartami megdrzést is ir eld, ezen idétartam alatt kell a dokumentaciot megorizni.

9. Egyéb rendelkezések

A Szabalyzatban részletesen nem szabdlyozott kérdések tekintetében a hatdlyos Kbt. és a

kapcsolodo jogszabalyok (1. szdmua melléklet) az irdnyadoak.

A Kbt. 31. § (5) bekezdése alapjan nem kotelez6 az EKR alkalmazasa a kdzponti beszerzo
szerv altal mikodtetett dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa
vagy elektronikus katalogus alkalmazéasa esetén, vagy a kozponti beszerzé szerv altal kotott
keretmegallapodds alapjan — a verseny jboli megnyitdsaval vagy anélkiil — torténd beszerzés

megvaldsitasakor.

A Szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba.
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Déli Agrarszakképzési Centrum

Ikt.:

Igényl0 szervezeti egység neve:

Ugyintéz6 neve, elérhetdsége:

Szallitasi cime:

A beszerzés targya /mennyisége /leirasa:

menny. | termék megnevezése /leirdsa

megjegyz¢Es (tipus, szallitd, egyéb)

Al Rl Il

- Ujabb sorok besziirhatok!

Megjegyzés, indoklas':

Igazgat6 alairasa:

Jovéahagyo aldirasa:

Datum: ...,

' Az indoklas kitdltése kotelezd

14

igazgatd

kancellar

féigazgato

pénziigyi ellenjegyz6
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