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Jelen szabalyzat teriileti hatalya:
Kiterjed a Déli Agrarszakképzési Centrum miikddési teriiletére és intézményeire:

- Déli ASzC Csap6 Déaniel Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

- Déli ASzC Apponyi Sandor Mezbgazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Ujhelyi Imre Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium,

- Déli ASzC Teleki Zsigmond Mezbgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Kinizsi P4l Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6 Iskola

- Déli ASzC Széchenyi Zsigmond Mezégazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium

- Déli ASzC Bereczki Maté Mez6gazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzé
Iskola

- Déli ASzC Janoshalmai Mez&gazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola €s Kollégium

- Déli ASzC Kocsis Pal Mezégazdasigi és Komyezetvédelmi Technikum és Szakképzd
Iskola

- Déli ASzC Kiskunfélegyhézi MezGgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum, Szakképzd
Iskola és Kollégium

- Agrarvizsgakdzpont

A jelen szabalyzat személyi hatalya:

Kiterjed a Déli Agrarszakképzési Centrum valamennyi munkaegységre, valamint

alkalmazottjéra.
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PREAMBULUM

A kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatdsagok és nyilvanos ellendrizhet6ségének
biztositasa, tovabba a kézbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése
érdekében a kozbeszerzésekrSl szolo 2015. évi CXLIIL térvényben (a tovabbiakban: Kbt.)
foglaltak teljesitése érdekében a kancellar Kozbeszerzési Szabélyzatban (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) rendezi a Déli Agrarszakképzési Centrum (a tovabbiakban: Centrum), mint
ajanlatkér6 kozbeszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat. A Szabalyzat meghatarozza az
eljarasban szereplok feladatait, hataskoreit, feleldsségi viszonyait €s a kézbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjét, valamint a kozbeszerzésben részt vevo szervezeti egységek felelGsségi
és dontési korét.

A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeleteinek szabalyaival egylitt és azokkal

Osszhangban kell alkalmazni.

Amennyiben valamely kérdésr6l a Szabalyzat nem rendelkezik, a kdzbeszerzési eljarasokra

vonatkozo6 hatalyos jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

A Centrum az Agrarminisztérium (a tovabbiakban: AM) altal irdnyitott koltségvetési szerv,
kozbeszerzéseit az AM Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata elbirasait figyelembe véve,
azzal Osszhangban, sajat hataskorben, igény esetén kiilsé felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadé bevondsaval bonyolitja le, az érvényben 1évé jogszabalyok ¢és kozjogi

szervezetszabalyozo eszk6zok, normativ hatarozatok, normativ utasitasok alapjan.

1. A Szabalyzat célja, targyi és személyi hatalya

1.1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Centrum kételezettségvallalasi szabalyainak betartdsa mellett
iranymutatasokat nyujtson a Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok alapjan lefolytatand6 eljarasok

végrehajtasara.

1.2. A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a Centrum valamennyi olyan beszerzése, mely a
Kbt.ben foglalt becsiilt érték €s egybeszamitasi szabalyok alapjan a Kbt. 15. § (1) bekezdése
szerinti értékhatarokat eléri, vagy azt meghaladja, és nem tartozik a Kbt.-ben megnevezett

kivételi korbe.
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A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed azokra a beszerzésekre is, melyeket a Centrum, mint
ajanlatkérd folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a kozbeszerzési értékhatart nem éri el,

vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal el6irtak szerint kell lefolytatni.

1.3. A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Centrum valamennyi munkavallalojara (jelen
szabalyzat alkalmazasidban a Centrummal a kozszolgélati tisztviselkrdl szolé 2011. évi
CXCIX. torvény, valamint a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény alapjan

munkaviszonyban, és munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személy).

A Szabalyzat hatalya kiterjed a polgari jogi szerz6déssel munkat végzd kozremiikoddre is.

2. A kozbeszerzési eljaras intézményi eljarasrendje, felelosségi korok,
jogkorok
2.1. Kancellar

- A Kkancellar az éves beszerzési terv alapjan jovahagyja a gazdasagi vezetd Aaltal
elkészitett éves koOzbeszerzési tervet. Engedélyezi az éves koOzbeszerzési terv
megkiildését a Miniszterelnokség és Agrarminisztérium részére, valamint kozzétételét
az elektronikus koézbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban: EKR) és az Intézet
honlapjan.

- A koOzbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizza a kOzbeszerzési szaktudassal
rendelkezé alkalmazottat, vagy szerzodéses jogviszonyt létesit kiils6 felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadoval. A felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd
igénybevételének kotelez6 eseteit a Kbt. 27. § (3) bekezdése tartalmazza.

- A Kancellar az EKR szervezeti szintli superusere. Az ajanlatkér6 nevében eljaréd
személyeknek az EKR alkalmazisara vonatkoz6 jogosultsdgait a Kancellédr hozhatja
1étre, illetve vonhatja azokat vissza.

- Jovahagyja a k6zbeszerzési eljaras meginditasat.

- A gazdasagi vezetd javaslata alapjan a kozbeszerzEs targyara, tipusara, a rendelkezésre
allo anyagi fedezet mértékére tekintettel meghatirozza a koézbeszerzési eljaras
lefolytatasanak menetét, jovahagyja a fedezet biztositasat, irdnyitja, 6sszehangolja és
ellendrzi a kbzbeszerzési eljaras lefolytatasat.

- A gazdasigi vezet0 javaslata alapjan kijel6li €s megbizza a megfeleld szakértelemmel

rendelkez0, legaldbb harom tagbdl alld birdlobizottsag tagjait a kozbeszerzési eljaras
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folyaméan érkez6 ajanlatok birdlataval és értékelésével, az eljards eredményére
vonatkozé irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat elkészitésével.

A Kbt. 115. § alapjan lefolytatni kivant eljaras tekintetében kijeloli azt a legalabb &t
gazdasagi szerepl6t, akiknek egyidejlileg, kozvetleniil irdsban meg kivanja kiildeni az
ajanlattételi felhivast.

Dént a Kbt. 117. § szerinti eljards alkalmazasanak lehet6ségérdl és meghatarozza az
6nallo eljarasi szabalyokat.

A biralobizottsag javaslata alapjan dontést hoz adott esetben a sziikséges fedezet
kiegészitésérdl.

A biralobizottsag javaslata alapjan dontést (sziikség esetén kozbensé dontést) hoz a
kbzbeszerzési eljaras eredménye tekintetében.

Az eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan megkoti a szerz6dést a nyertes
ajanlattevovel, igazolja a szerzOdés teljesitését.

Kivizsgaltatja a kozbeszerzési jogszabalyokat sért6 eseteket.

Gondoskodik az Intézet Kozbeszerzési Dont6bizottsag elotti, Kbt. 145. § (7) bekezdése
szerinti képviseletr6l (erre vonatkozdan meghatalmazast ad a Kbt. 145. § (7)
bekezdésében meghatarozott képviseldnek).

Kiadmanyozza a kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az iranyito, feliigyeleti, illetve a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott szervek felé térténd tajékoztatasokat.
Kiadméanyozza a kozbeszerzési eljarasok meginditasdhoz sziikséges engedélyek
beszerzésére vonatkozo dokumentumokat.

A kozbeszerzési eljaras meginditasara, €s az eredményét lezaré dontés meghozatalara
és kiadmanyozasara vonatkozo jogkorét atruhazhatja a f6igazgatora.

A kozbeszerzési eljaras meginditasat kovetéen - az iigymenet gyorsitdsa érdekében —
megbizhatja a gazdasagi vezet6t meghatarozott eljarasi cselekmények iigyiratainak

kiadmanyozasara. (7. szamu melleklet)

2.2, Foigazgato

A f6igazgaté az altalanos helyettesitési jogkorében eljarva a 2.1. pontban maghatarozott

feladatok tekintetében teljes jogkdrrel helyettesitheti a kancellart.

2.3. Gazdasagi vezet6

Biztositja a kdzbeszerzési eljaras pénziigyi fedezetét.

Kiallitja a kozbeszerzési eljarasra vonatkozo fedezetigazolast
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Pénziigyileg ellenjegyzi a kozbeszerzési eljaras eredményeként kiadmanyozasra keriilé
szerzOdést és felligyeli annak pénzligyi teljesitését.

Elkésziti és jovahagyasra elGterjeszti az éves beszerzési és kdzbeszerzesi tervet, azok
modositasait.

Elvégzi a kozbeszerzési eljards el6készitésével, engedélyeztetésével, lefolytatasaval
kapcsolatos feladatokat.

Megbizas alapjan részt vesz a biraldbizottsdg munkajaban.

Felel a kozbeszerzési adatszolgaltatasi kotelezettség betartasaért €s betartatasaért.

A kancellar megbizdsa alapjan kiadméanyozza az eljards meghatarozott
cselekményeknek ligyiratait.

Egyiittmiikdve a gazdasigi osztalyvezetdvel és a kiilsé feleldés akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadoval teljesiti a hirdetmények kozzétételével, az ajanlati
dokumentacioval, az ajanlati biztositék kezelésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat,
atutalasokat, valamint gondoskodik az EKR hasznalataért fizetendd rendszerhasznalati
dij befizetésérdl.

Megbizas alapjan részt vesz a biralobizottsag munkdjéban, biztositva a pénziigyi
szakértelmet.

Elvégzi a kozbeszerzési eljarassal és a kozbeszerzési eljaras nyertesével megkotott
szerz6dés teljesitésével kapcsolatos pénziigyi feladatokat, gondoskodik a pénziigyi
hataridok betartasarol.

A gazdasagi osztalyvezet6t tajékoztatja az eljarassal kapcsolatos tranzakcidkrdl és a

szerz6dés pénziigyi teljesitésérol.

2.4. Igazgatok

A gazdasagi vezetd irasbeli megkeresése alapjan és kérésének megfeleléen adatot
(beszerzési igény) szolgaltatnak a beszerzési terv el6készitéséhez.

Kitoltik és alairassal ellatva megkiildik a kezdeményez$ iratot a gazdasagi vezetd
szamara.

A gazdasagi vezet6 irasbeli megkeresése alapjan és kérésének megfelelGen elkészitik a
beszerzési/kdzbeszerzési dokumentaciohoz kapcsolddo részletes miiszaki specifikaciot
és egybeszamitasra vonatkozoé tdjékoztatast.

Kozremikodnek a kiegészitd tajékoztatds kérések miiszaki tartalmu kérdéseinek

megvalaszolasaban.
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- Megbizas alapjan részt vesznek a Biralobizottsag munkajaban, biztositva a beszerzés
targya szerinti szakértelmet.

- Elokészitik a kozbeszerzési eljaras eredménye alapjan megkotésre keriilo szerzédést, €s
ellendrzik annak szakmai teljesitését.

- A kozbeszerzési eljaras eredményeképpen megkotdtt szerzédés teljesitésérl a
teljesitési igazolds egy masolati példanyanak megkiildésével haladéktalanul, irdsban
tajékoztatjak a gazdasagi vezetot.

- Nem szerz6désszerll teljesités esetén haladéktalanul és irasban értesitik a gazdasagi

vezetot.

2.5. Kiilsé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatait a hatalyos jogszabalyok és a Centrummal

kotott szerz6dés alapjan végzi, kiilondsen:

- FEl6késziti az éves kdzbeszerzési tervet.

- A rendelkezésre 4ll6 informaciok, valamint a részére megkiildott, illetve atadott
dokumentumok és informacidk alapjan latja el feladatait, ezek alapjan késziti eld és
folytatja le a k6zbeszerzési eljarasokat.

- Felel a kdzbeszerzési eljarasokban meghatarozott hataridék betartasaért.

- A gazdasagi vezet§ iranyitasaval elvégzi az egyes adatszolgaltatasok elékészitését és
teljesitését.

- Megbizas alapjan részt vesz a biralobizottsag munkajaban, biztositva a kdzbeszerzési
szakértelmet.

- Felel6s a Centrum altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok dokumentécidinak jogszerd,
szakszer( és teljes rendszerezéséért, a befejezett eljarasok irattarba helyezéséért.

- TFelel a koOzbeszerzési eljarasok elektronikus nyilvantartasaért, valamint annak
irattaraztatasaert.

- Felel a kozbeszerzési dokumentumok EKR-ben valo kozzétételéért, a felilleten zajlo

kommunikécié nyomon kdvetéséért.

2.6. Biralébizottsag

A biralobizottsig elndke ¢s tagjai munkajukat a kancellar megbizasa alapjan végzik.
A biralobizottsag minimum harom tagbdl all, akiknek rendelkeznilik kell jogi, pénziigyi,

kozbeszerzési és a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel. Az eljarast lezard

dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag tagja.
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A kancellar a biralobizottsag tagjai kozill az erre vonatkozé megbizassal elnokot jelol ki. A
biralébizottsag elndke minden esetben a beszerzés targya szerinti szakmai szekértelemmel
rendelkez6 olyan személy lehet, aki a beszerzési igény jelzésére jogosult vagy a beszerzés

kezdeményezésére jogosult szervezeti egység legmagasabb beosztasi képviselje.
A biralobizottsag feladata az ajanlatok Kbt. szerinti biralata és értékelése, az alabbiak szerint:

- Az Ajanlattev6i kiegészitd tajékoztatds kérések megvalaszoldsa, oly mddon, hogy a
valaszokat a Kbt. 56. §-ban meghatarozott hatarid6t megeléz6en a biralobizottsag
elnoke kiildi meg a kiils6 felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadonak.

- Amennyiben az ajanlatok felbontasa a Kbt. 41/C. (1) bekezdésében foglalt valamely
okbol részben vagy egészben nem elektronikusan térténik, Ggy a beérkezett ajanlatok
bontasaban, a bontasi jegyz6konyv elkészitésében vald részvétel.

- Megyvizsgalja formai és tartalmi szempontbol a benyujtott ajanlatokat, sziikség esetén
hidnypétlas, felvilagositas, indokolas kérését kezdeményezi, a lehetd legrévidebb idén
beliil, figyelemmel a Kbt. szerinti ajanlati kitottség idStartamara is.

- A Kbt. 69. § (3) és (4) bekezdés szerinti elGzetes, illetve végleges értékelés keretében
irasbeli szakvéleményt készit, melyben felsorolja a kozbeszerzési eljarasban lefolytatott
cselekményeket, rogziti a beérkezett, érvényes és érvénytelen ajanlatokat.

- Javaslatot tesz az eljaras eredményére és a nyertes ajanlattevore, melyet a dontéshozo

elé terjeszt.

A biralobizottsag a dontéseit szavazattobbséggel hozza meg. SzavazategyenlGség esetén a

biralobizottsag elndkének szavazata dont.

A biralobizottsag munkajardl jegyzékonyve(ke)t kell késziteni. A biralati jegyz6konyvnek

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot is tartalmaznia kell.

Olyan esetben, amikor a bizottsagi tagok személyes részvétele jogszabalyi vagy mas alapos
okbol nem lehetséges, a bizottsagi tagok a nyilatkozataikat, illetve szavazatukat irdsban
kotelesek megtenni, amelyet a jegyz6konyvvezetonek elektronikus uton kotelesek
megkiildeni.

3. Az éves osszesitett kozbeszerzeési terv

3.1. Kozbeszerzési terv
A Centrum kételes a kéltségvetési év elején, de legkésObb marcius 31. napjaig €ves Osszesitett

kézbeszerzési tervet késziteni és azt az EKR-ben k6zzétenni és legalabb 5 évig elérhetove tenni.
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A Centrum koételes a Kézbeszerzési Hatdsag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére
feljogositott szerv kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni. A kdzbeszerzési tervtdl torténd
eltérés(ek) esetén a kozbeszerzési tervet moédositani kell a sziikséges indoklassal, €s a

modositasra keriilé kdzbeszerzési tervet ujra k6zz¢ kell tenni.

A kozbeszerzési terv alapja a Centrumnak a kancellér altal az adott évre vonatkozd, jovahagyott

beszerzési terve.

A kozbeszerzési tervet és az annak modositisara vonatkozd javaslatot a szakmai vezetOk

adatszolgaltatisa alapjan a gazdasagi vezetd késziti el és terjeszti el6 jovahagyasra.
A ko6zbeszerzési tervet a kancellar hagyja jova.

A kozbeszerzési terv kancellar altal torténd jovahagyasat kovetden a kiils6 felels akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadonak - a gazdasagi vezetd részére torténd elektronikus atadassal —
intézkedik annak a hatalyos jogszabalyok altal meghatarozott adatbazisokban torténd

kozzétételérol.

4. Kozbeszerzési értékhatarok

Az adott évre vonatkozd nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat a kézponti koltségvetésrol szolo
torvény hatirozza meg. Az unids értékhatarokat idészakonként az Eurdpai Bizottsag allapitja
meg és teszi k6zz¢ az Europai Uni6 Hivatalos Lapjaban, valamint elektronikusan az uniés TED-

rendszerben.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje,
osszeférhetetlenséginyilatkozat, titoktartasi kotelezettség

A kézbeszerzési eljarasokat irdsban dokumentalni kell. A kdzbeszerzési eljarasban keletkezett,
annak elSkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos iratokat a kozbeszerzési eljaras lezarasatol,
tovabb4d az annak eredményeképpen megkotott szerz6dést és a szerzOdés teljesitésével
kapcsolatos iratokat a szerz6dés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

Amennyiben a koOzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, az iratokat a
Kozbeszerzési Dontdébizottsag hatarozatanak megtdimadasara nyitva allo hataridS elteltéig,
koézigazgatasi per esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb a fent emlitett 6t

évig meg kell Orizni.

Az iratok kezelése, 6rzése, irattarazasa a Centrum Iratkezelési Szabalyzata alapjan torténik.
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Az ajanlatkéré koteles az eljaras elSkészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése
alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajanlatok biralata
és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerii elektronikus masolatat az
EKR-be (kiiléndsen birdlobizottsagi jegyzOkdnyvek, adott esetben biralati lapok, értékeles

dokumentumai) is feltolteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

Az EKR gondoskodik az eljarasok dokumentalasarol, valamennyi, a rendszerben lefolytatott
eljarasi cselekmény naplozasardl. A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal €s a
jogszabalyban az adott eljaras ellen6rzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem
vagy hivatalbdli kezdeményezés benyujtasa esetén a Kdzbeszerzési Dontébizottsag és az eljaro
birsag a kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald

elektronikus hozzaférést az ajanlatkéré koteles az erre jogosult szervnek biztositani.

A Centrum altal lefolytatott kozbeszerzési eljarsban az ajanlatkéré nevében eljaro és az
ajanlatkér6 altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont

személy vagy szervezet irasbeli Osszeférhetetlenségi Nyilatkozatot kdtelesek tenni.

A kozbeszerzési eljaras irataiba val6 betekintésre kizardlag az eljarasban kozvetleniil részt
vevl, illetve a Kbt. altal felhatalmazott személyek, valamint az ellenbrzésre jogosult

személyek, szervezetek jogosultak.

A titoktartasi kotelezettség betartasaért az Intézetnek a kozbeszerzési eljarasban részt vevo

valamennyi munkavallaldja feleldsséggel tartozik.

6. A kozpontositott kozbeszerzés alapjan megvaldsitand6 beszerzések

A Centrum kételes a beszerzéseit a kézpontositott kdzbeszerzés targykorébe tartozoé termekek
és szolgaltatasok vonatkozasaban, a kdzponti beszerzé szerv hatalyos keretmegallapodasanak/
keretszerz6désének terhére megvalositani. A beszerzési eljardst az adott beszerzés
kozpontositott k6zbeszerzésének megvalositasarol szold jogszabalyban meghatarozott modon
kell lefolytatni.

A Centrum miikddése soran felmeriild beszerzési igények tekintetében a jelen Szabdlyzat

hatéalyba lépésének napjan e kérben figyelembe veend6 f6bb jogszabélyok az alabbiak:

- kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a koézponti beszerzé szervezet
feladat- és hataskorérél szolé 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet (tovabbiakban: KEF.

Korm. r.);
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- a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrdl, valamint a Digitalis Korméanyzati
Ugynokség Zartkoriien Miikédé Részvénytarsasig és a korményzati informatikai
beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerérdl szold 301/2018. (XII. 27.) Korm.
rendelet

- a Nemzeti Kommunikacioés Hivatalrdl és a kormanyzati kommunikacios beszerzések

kozpontositott kdzbeszerzési rendszerér6l sz6l6 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet

A kézpontositott kozbeszerzés hatalya ald tartozo beszerzések esetében azok sajat hataskorben
torténé megvaldsitasara csak a kozponti beszerz6 szerv engedélyével és a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozottak szerint kertilhet sor, amennyiben az adott jogszabélyban foglalt

feltételek fennallnak.

7. Elenorzés

A Kbt. elbirasainak megfelel6en a jogszabalyban vagy kozjogi szervezetszabalyozo eszkézben
felhatalmazott szervek/ szervezetek, az ellendrzésre jogosult szervek, valamint a Centrum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban régzitett a Centrum felett térvényességi felligyeletet

gyakorl6 szerveként a Tolna Megyei Kormanyhivatal.

8. Beszerzési szabalyok alkalmazasa

Jelen Szabalyzat a kézbeszerzési értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld
beszerzések esetében az alabbi beszerzési értékhatarokat nevesiti és igazitja hozzajuk a

sziikséges eljarasi modokat;

- netto 1.000.000 (Egymillio) Ft, illetve ez alatti értéki beszerzések (a tovabbiakban: kis
értékii beszerzések)
- nettd 1.000.000 (Egymillié) Ft érték feletti beszerzések a nemzeti kozbeszerzési

értékhatarig (versenyeztetéses beszerzések)

A szabalyzat mas rendelkezéseitdl eltéréen jelen pont szerint kell eljarni minden olyan — a
kozbeszerzési értékhatart el nem érd értékli — arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, valamint
szolgaltatas megrendelésére (tovabbiakban: beszerzés), amelyek vonatkozasaban a Centrum a

megrendelo.

Jelen pontban foglalt rendelkezéseket nem kell alkalmazni a Kbt. hatalya ala tartozo

beszerzésekre.
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A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, amelynek igénye meriil fel aru vagy

szolgaltatas beszerzésére, épitési beruhazas megrendelésere.

A beszerzés folyamatiat a Déli Agrarszakképzési Centrum Kiilon eljarasrendben
szabalyozta (DELIASZ(C/34/2024, 2024.01.15.)

Az eSZC rendszert a beszerzési igény bekiildések, a valaszadds és a majdani
kotelezettségvallalasok  intézésének gyorsitasa, ¢és elGzetes ellendrzésének biztositasa
érdekében vezettiik be, egy el6zetes engedély, ami a 6 kitelezettségvallalok alairasaval valik
véglegesse.

Az intézmények, valamint a Centrum kozpont beszerzéseit a helyszinen kijeldlt dolgozo
bonyolitja le. Netté 1.000.000 Ft alatti érték(i beszerzések esetén 1 db 4rajanlat, valamint
200.000 Ft felett a kivélasztott cég felé torténd kozvetlen megrendelés megkiildésével, mely
elézetesen az eSZC rendszeren jovahagyasra kertilt. Netté 1.000.000 Ft értékii és feletti értéki

beszerzésnél harom arajanlat bekérése kotelezd, kivéve a 8.1.4. pont szerinti eseteket.

8.1. Altalinos rendelkezések
Beszerzési igény jelzésére jogosult kételes a beszerzési igényt a beszerzés kezdeményezésére

jogosult szervezeti egység szamara a becsiilt érték megadésaval, az alabbi tartalommal jelezni.

A beszerzés kezdeményezésére jogosult kiteles a beszerzés kapcsan megvizsgalni, a Kbt. 19.
§-a szerinti egybeszamitast, ezen vizsgalat keretében a beszerzési igény jelzésére jogosulttol
tovabbi adatokat kérhet. Amennyiben a beszerzési igény a részekre bontas tilalmaba iitkozik, a
beszerzés kezdeményezésére jogosult kételes err6l, valamint az egybeszémitott becsiilt érték
Osszegérél a beszerzési igény jelzésére jogosultat értesiteni €s a beszerzés lefolytatasat

visszautasitani.

Valamennyi netté 1.000.000 Ft és feletti értékii beszerzés esetén sziikséges legalabb harom
gazdasagi szerepl6tol ajanlatot kérni, vagy — valasztasa szerint — nyilt versenyeztetési eljarast

folytat le. A 200 ezer Ft feletti kotelezettségvallalas kizardlag irdsban torténhet.

Az eSZC feliilet tartalmazza az igény sziikségességét, Osszegét, az intézményvezetd
nyilatkozatait, valamint a sziikséges mellékleteket. Az igényeket a felileten, gy és olyan
1d6épontban kell elinditani a beszerzésben a centrum koézpont fel€, hogy a varhaté leszallitasi/
teljesitési hataridé ne jelentsen akadalyt a szervezeti egység munkainak végrehajtasaban.

Stirgdsség esetén a beszerzési igényt a stirgsség indokat tartalmazé feljegyzéssel kell vezet6i

dontésre elbterjeszteni.

A beszerzéseket az alabbi kategoriakként kiilon-kiilon kell tervezni és el6késziteni:

10
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8.1.1. Arubeszerzés

Az arubeszerzési igényeket a kotelezettség vallalas targya szerint kell rdgziteni az eSZC

rendszerben az alabbiakban részletezett modon:

a beszerezni kivant termékek esetén az igénylének meg kell adnia a termék pontos
azonositasat lehetévé tévé informacidkat (pontos megnevezését (markajat, tipusat),
termék azonositot (cikkszam), varhato brutto koltségét és lehetSleg a beszerzés esetleges
helyét),

a megadott napig leadott havi beszerzési igények egyben keriilnek engedélyeztetésre €s
azt kévetben beszerzésre;

amennyiben nem keriil engedélyezésre egy igény, akkor visszakiildésre keriil az igényld
szervezeti egység szamara;

ha a megadott hataridét kvetGen torténik az igény leadésa, akkor az igény a kovetkezd

havi megrendelések kozé keriil besorolasra.

Az igények a felmeriilés rendjében keriilnek az eSZC rendszerben rogzitésre.

8.1.2. Szolgaltatasok beszerzése

8.1.2.1. Uzemeltetési, karbantartasi és javitasi szolgaltatasok

a) Géphez, épiilethez kapcsolédd és egyéb szolgaltatasra (lizemeltetési tevékenységek,

karbantartas, takaritas, telefonszolgaltatas stb.) vonatkozé kételezettségvallalasok az eSZC

rendszerben keriilnek rogzitésre.

8.1.3. Epitési beruhazas, fehijitis, karbantartas

Az igényeket — elézetes szobeli kancellar engedélyeztetést kdvetéen — kertithetnek az eSZC

feluletre.

8.1.4. Mell6zni lehet a harom ajanlat bekérését, ha:

a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek kdrébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §]

a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozé szabalyok alkalmazasa
esetén meghidsulna; valamint nincs mas gazdasagi szerepld, akitdl az adott esemény
tekintetében még arajanlatot lehetne beszerezni, err0l kizardlagossagi nyilatkozatot

szilkséges kiallitani a kedvezd piaci arak igazolasat a Centrum ellendrzi.

11
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a beszerzés tirgya igazsagligyi szakért6i megbizas, vagy koézbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolédé szakmai biralobizottsagi tag megbizasa;

a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, villamos energia,
h&energia), vagy internet szolgaltatids megrendelése;

az ajanlatkérd piackutatis eredményeképpen igazolhaté modon meggy6z6dott arrdl,
hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhetd fel, igy potencialis
versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyart6 igazolja;

a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

a szerzédést kiilfoldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

a szerz6dés targya repiilGjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas
megrendelése;

a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

a szerzOdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatés teljesitése;

a szerzGdés targya allami vezetSk hivatali tevékenységéhez kapcsolodo, bizalmi jellegii
szolgaltatasok beszerzése (kiilonosen beszédird, fotds, személyi kommunikacios
tanacsado, személyi tolméacsolas);

a szerzOdés targya allami vezet6k képzésére, oktatdsdra vonatkozd, vezeti €s
személyiségfejlesztési tanacsadasi szolgaltatas;

a szerzOdés targya veszélyes hulladék megsemmisitése,

a szerzOdés targya emberi eréforras kezelési tanacsadas,

a szerzOdés targya olyan, korabbi szerzOdéshez kapcsolodd kiegészité arubeszerzés,
szolgaltatas megrendelés vagy €pitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerzOdés értékének Otven szazalékat, €s az alapszerzOdésben szerzddo
partnert]l torténé beszerzés szakmai vagy gazdasigossagi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarokat.

a szerz6dés miszaki-technikai sajatossdgok vagy kizarolagos jogok védelme miatt

kizarolag egy meghatarozott gazdasagi szerepldvel kotheté meg
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- a szerzddés egy meghatarozott gazdasagi szereplével kotheté meg, mivel annak célja
egyedi miivészeti alkotas vagy miivészi el6adas létrehozasa vagy ajanlatkérd altali
MegSZerzese;

- az feltétlenill sziikséges, mivel az ajanlatkéré altal elére nem lathaté okbol eldallt

rendkiviili siirgdsség miatt a harom 4rajanlat bekérésére nem lenne elegendd 1d6

8.2. A beszerzési eljarasok dokumentalasi rendje
A kozbeszerzési és beszerzési eljarasok valamennyi cselekményét, intézkedését az ezekrdl
késziilt feljegyzések, jegyz6konyvek, levelek papir alapd, sorrendben torténd leflizésével

dokumentalni kell.

Az eljarasba bevont kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy koteles a
dokumentalasrdl gondoskodni, az eljaras lefolytatasa alatt a dokumentumokat koteles leftizni,
az eljaras befejezését koveten koteles az eljarassal kapesolatos valamennyi dokumentumot

irattirozasra atadni a kancellar altal ezzel a feladattal megbizott munkatarsnak.
Az eljarasok iratanyagat az eljaras lezarulasatol, illetve a szerz6dés teljesitésétol szamitott Ot
évig meg kell Orizni. Amennyiben a palyazati kiiras vagy a tamogatési szerzodés ett6l eltérd,

hosszabb idétartami meg6rzést is ir €l6, ezen idStartam alatt kell a dokumentaciot megdrizni.

9. Egyéb rendelkezések
A Szabalyzatban részletesen nem szabalyozott kérdések tekintetében a hatalyos Kbt. és a

kapcsolodé jogszabalyok (1. szamt melléklet) az iranyadodak.

AKbt. 31. § (5) bekezdése alapjan nem kotelez6 az EKR alkalmazasa a kézponti beszerzd szerv
altal miikodtetett dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy
elektronikus katalogus alkalmazisa esetén, vagy a kozponti beszerzé szerv altal kotott
keretmegallapodas alapjan — a verseny Ujboli megnyitasaval vagy anélkiil — torténé beszerzés

megvalositasakor.

A Szabalyzat az alairasa napjan 1ép hatalyba.
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Megrendelo: Déli Agrarszakképzési Centrum

Szamlazasi név, cim, adoszam: Déli Agrarszakképzési Centrum

Szekszard Palank 19.
15329918-2-17

Intézmény neve:

Intézmény cime:

Képvisels: Szerdai Zsuzsanna fGigazgat6, Balint Zoltan kancellar

Kapcsolattart6 neve:

elérhetosége: e-mail cim:

telefonszan:

Villalkozo

Név:

Székhely:

Adoszam:

Képviseld/ Tigyintézd, tel. szam:

A megrendelés meghatarozasa,
targya:

A megrendelés targyanak
muszaki, szakmai leirasa:

A munkavégzés helye:
Intézmény neve, cime)

A munka tervezett
megkezdésének idépontja:

A munka tervezett befejezésének
id6pontja:

A vallalasi dij bruttd 6sszege:

A vallasi dij netto 6sszege:

A vallakoz6 altal benyjtott arajanlat a megrendelés elvalaszthatatlan részét képezi.

Fizetés modja, feltétele: atutalas, a teljesités igazolas/atadas-atvételi jegyzokonyv,
szamla, valamint az elszamolashoz sziikséges dokumenticiok leadasat koveto 30
napon beliil.

Kérem, a megrendelést sziveskedjenek postafordultaval/vagy e-mailben (aldirva
szkennelve) visszaigazolni. Ennek hidnyaban a megrendelés semmisnek tekintendo!

Détum: 1 Datum:

A fedezetet biztositott.

Pénziigyi ellenjegyzo: Kotelezettségvallalo:

A megrendelést elfogadom. Az altalam képviselt vallalkozas atlathaté szervezetnek
mindsiil.

Datum:

A vaéllalkozas képvisel6je
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