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BEVEZETES

A Déli Agarszakképzési Centrum (tovabbiakban: Déli ASzC) szamviteli politikajat a
szamvitelrol szol6 tébbszor modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), 14. §
(4) és (5) bekezdéseiben és az 4llamhaztartds szdmvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben eldirasainak
megfeleléen kell szabalyozni.

A szamviteli politika elkészitését a Szt., és az Ahsz. kotelezd jelleggel irja el6, hogy a
jogszabalyok végrehajtasanak részletes szabalyai a Déli ASzC keretében alkalmazott
alternativ eljarasok rogzitve legyenek.

A Déli ASzC Szamviteli politikaja és a kapcsolodo szabalyzatok hatdlya kiterjed
az intézményekre azzal, hogy a szabalyzatban foglaltak maradéktalan
végrehajtasaért és betartasaért adott intézmény vezetdje felelds.

A szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes eldirasait. Azokat a
jogszabaly erejénél fogva az iskola szamviteli és pénziigyi munkajdban - a
konyvvezetése rendjének kialakitasanal, a f6konyvi és analitikus elszdmolasaiban, a
pénziigyi rendszere miikodtetésében, a leltarozas és leltarkészités soran, valamint a
beszamolas rendje kérében - alkalmazza.

A beszamolas és konyvvezetés soran a jogszabalyok és a szamviteli politika eldirdsai
egyiittesen keriilnek alkalmazasra.

A szamviteli politika célja, hogy a Déli ASzC-nal olyan szdmviteli rendszer
(konyvvezetési és az azt alatamasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitisra, amely
alapjan Gsszeallitott éves koltségvetési beszamolé megbizhatd és valds képet nyajt a
gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl és ez feleljen meg
mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi eldirasoknak.

A szamviteli politikiban meghatarozasra keriil az alkalmazott szdmviteli rendszer
szabalyai, miikddtetésének rendje, amely alapjan a koltségvetési szerv Ossze tudja
allitani vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetér6l a megbizhato és valos képet bemutato
éves koltségvetési beszamoldt. A szamviteli politika hozzdjarul és megalapozza a
koltségvetési szerv vezetéséhez, a megfeleld informacidk eldallitdsahoz sziikséges belso
szabalyozasi rendet, megfogalmazza azokat az elvarasokat, mdédszereket, megoldasokat,
amelyekre a Déli ASzC-nak az adott jogszabalyi keretek kozott lehetdsége van.
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Felelosségi szabdlyok:

A szamviteli politika — valamint a hozza kapcsol6do gazdalkodast érint6 szabalyzatok
— f6bb irdnyainak meghatarozasaért a Déli ASzC kancelldrja felel.

A szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért:

- a Déli ASzC esetében a kancellar felel6s, ebben a mindségében:
— biztositania kell a gazdasagi szervezet altal kidolgozott eljarasok gyakorlati
megvaldsitasat a kdltségvetési szerv mas egységeinél,
— vezetdi ellendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati
érvényesiilését kell vizsgalnia.

- az intézmények esetében az adott intézmény igazgatdja felelds

A jelen szabalyzat elkészitéséért, valamint aktualizaldsaért a Déli ASzC gazdasagi
vezetGje a felel6s, kiegészitve azzal, hogy amennyiben a Déli ASzC
tagintézményeinél olyan eset meriil fel, amely a szabdlyzat tartalmanak
aktualizaldsat, kiegészitését vonja maga utan, azt a Déli ASzC gazdasigi vezetdje
felé az intézmény vezetdje koteles jelezni az intézmény gazdasagi csoportvezetdje
kozremiikodésével.

I. ALTALANOS ELOIRASOK

L 1. A szamviteli politika kidolgozdsdnak jogszabdlyi hdttere

A Déli ASzC szamviteli politikdja az alabbi, kiemelt fontossagu jogszabalyok hatéalyos
elbirasain alapul:

1 1.1. Torvenyek, rendeletek

— Az dllamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban
Ahsz.) - elsédlegesen. 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak.

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi. CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.),

— a szamvitelrdl sz616 t6bbszér médositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.)
féként a 14. § (3) és (4) bekezdéseiben foglaltak.

— az allamhaztartasi torveény végrehajtasarol szo0l6 368/2011.(XII. 31.) Korm.
rendelet (tovébbiakban: Avr.),

3. oldal, dsszesen: 28
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— az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVII. Térvény (tovabbiakban: Afa
tv.),

— a koltségvetési szervek belsG kontroll rendszerérdl és bels6 ellendrzéserdl szolo
370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet,

— a kozpénzek felhasznalasaval €s a koztulajdon hasznalatdnak nyilvdnossagaval,
atlathatobba tételével és ellendrzésémek bdvitésével Osszefiiggd egyes torvények
modositasardl szol6 2003. évi XXIV. Torvény (tovabbiakban: Uvegzseb tv)

Az Szt. 14. § (11) bekezdése szerint: tOrvénymaodositas esetén a valtozasokat annak
hatalybalépését koveté 90 napon belil a Déli ASzC-nak a Szamviteli politikdjan
keresztiil kell vezetnie.

1.1.2. Belso szabalyozok

— Déli ASzC Alapito Okirata

— Déli ASzC Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

— Déli ASzC Gazdasagi szervezet ligyrendje

— Szamwviteli Politikahoz tartozo ,részszabalyzatok™
- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszk6zok és Forrasok Leltarozasi-, leltarkészitési és a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositasi €s selejtezési szabalyzata

- Eszkozok és forrasok ért&kelési szabalyzata,
- Onkoltség szamitasi szab4lyzat
- Szamlarend

- Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,  utalvanyozas,  érvényesités
szabalyzata

1 2. A Déli ASzC altalanos adatari
— Az intézmény hivatalos neve: Déli Agrirszakképzési Centrum

— Az intézmény roviditett neve: Deli ASzC
Székhelye és levelezési cime: 711 00 Szekszard, Palank 19. Pf. 61

— Az intézmény telefonszama: 06-74-319-876

— Az intézmény tagintézményei (teiephelyei, kirendeltségei):
az Alapité Okirat 1.2. pontja szewint

A pénziigyi informacidrendszer adatai:

— Szakdgazat: 853200;

— KSH kéd: 15329918-8532-312-17

— Torzsszam: PIR-szam 329914

4. oldal, dsszesen: 28
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A koltségvewési szerv kozfeladata:

A szakképzésrOl sz616 2019. évi LXXX. torvény szerinti szakképzési feladatok és a
nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. torvény szerinti koznevelési feladatok
ellatasa

Az intézmény tipusa: A szakképzési centrum f6 feladatként a szakképzo
intézményein keresztiil a szakmajegyzékben meghatarozott szakmaéra felkészité
szakmai oktatast €s szakképesitésre felkészité szakmai képzést folytat.

A szakmai oktatds a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan agazati
alapoktatasban és szakirany oktatisban torténik. A szakmai oktatas keretében az
agazati alapoktatissal és a szakiranyu oktatdssal parhuzamosan vagy attdl
fliggetlenill a kozismereti kerettanterv szerinti oktatas folyik.

A szakképzd intézményben a szakmai oktatast el6készit évfolyam eldzheti meg.
Az eldkészitd éviolyamon a technikum nyelvi el6készitést, a szakképz6 iskola a
szakma megszerzéséhez sziikséges kompetenciak tekintetében torténd orientdcids
fejlesztést, illetve dobbanté program keretében alapkompetencia-fejlesztést
folytathat.

A szakképzés kiemelt feladata a sajatos nevelési igényd tanuld, illetve képzésben
részt vevé kiskora személy, a képzésben részt vevé fogyatékkal €16 nagykort
személy, valamint a beilleszkedési, tanulsi, magatartasi nehézséggel kiizdd tanuld
specialis igényeinek figyelembevétele és egyéni képességeihez igazodo,
legeredményesebb fejlédésének eldsegitése a minél teljesebb tarsadalmi
beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése érdekében.

Kollégiumi alapfeladatot, valamint a nevel$ és oktaté munkahoz kapcsolédo, nem
szakképzési és koznevelési tevékenységet is ellat.

Tervezi és szervezi az Eurdpai Unid pénziigyi alapjaibol és mas kiilfoldi, illetSleg
hazai alapokbdl tAamogatott egyes fejlesztési programok megvaldsitasat.

Alapito szerve: létrehozaskor: foldmiivelésiigyi miniszter (1926)
jogfolytonossag révén: Foldmiivelésiigyl Minisztérium (2000)

Az intézmény torvényességi feliigyeleti szerve:
a) a Déli ASzC tekintetében: Tolna Megyei Kormanyhivatal

b) a tagintézmények tekintetében: a tagintézmények fekvése szerinti illetékes
megyei kormanyhivatalok

Alapito okirat kelte, szama: SZ1F/822/5/2020.
Gazdalkodisi jogkore: 6nalloan miikodo €s gazdalkodo.

Vallalkozasi tevékenysége: az Alapito Okirat 4.6. pontja szerint
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— A MAK-ndl vezetett elirdnyzat-felhaszndldsi keretszamla szdam:
10046003-00283968-00000000

— Az intézmény miikodési teriilete: orszagos

— Felveheté maximalis tanulélétszam: 3021 {6 (kollégium: 950 £6)

— Az intézmény alaptevékenysége: az Alapitd Okirat 5.1.pontja

I 3. A Déli AS7C szdamviteli szabalyozdsi rendje
L.3.1. Irdsba foglalt szamviteli politika (szdmvitel-politikai szabdlyzat)

A szamviteli politika tartalmazza mindazon szamviteli elveket és 4ltalanos szamvitel-
szakmai eldirasokat, melyeket a koltségvetési szerv a zarszamadas készitési €s
konyvvezetési kotelezettsége soran, a Szt. és a szamviteli rendelet elSirasainak
keretein beliil érvényesit és alkalmaz, ill. a beszamold készitése €s kdnyvvezetése
soran alkalmazni elrendel.

Ebbe a korbe tartoznak azok az altalanos szabalyok, amelyek:
— abeszamolas rendjére,

— akonyvvezetés rendjére,

— akozzétételre,

vonatkoznak.

A szamviteli politika tartalmazza tovabba azokat a szadmvitel korébe tartozd egyéb
szakmai témakoroket, amelyek szabdlyozasdt a szamviteli rendelet ugyan taxativ
eléirassal nem teszi kotelez6vé, viszont az Aht, és az Avr eldirdsai szerint az
adatszolgaltatas szamviteli (konyvviteli) adatokra é&piill és az adatszolgaltatds
feliigyeleti hataskorben, ellenérzésre keriil, emellett a gyakorlatban az egységes
jogalkalmazas igényével felmeriilnek.

A szamviteli politika kialakitasanal a DéEli ASzC a rendeleti szamviteli el6irasokat
kotelezden alkalmazza. Az eszkozok és forrasok €rtékelésének szabalyozasat, azoknal
az eszkozoknél, illetve forrasoknal, ahol az Sztv. és a szamviteli rendelet valasztasi
lehetdséget ad, tovabba ahol a Déli ASzC sajatos eszkozei, illetve forrasai indokoljak.
Ezeket kiegésziti az intézményre vonatkozd szakmai feladatokkal €s sajatossagokkal.

A Déli ASzC a szamviteli politika részeként kiilon-kiilon szabalyzatként (rész-
szabalyzatok) késziti el:

6. oldal, dsszesen: 28
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o Eszk6zok és Forrasok Leltarozasi-, leltarkészitési és a feleslegessé valt
vagyontargyak hasznositasi €s selejtezési szabalyzata

Eszkozok €s forrasok értékelési szabalyzata,
Pénzkezelési szabalyzat

Onkoltség-szamitasi szabalyzat

0O O O O

Ugyrend

13.2. A szamlarend, és a bizonylati szabdlyzat helye és szerepe a szdmviteli
szabalyozasban

A Szt. és az Ahsz, a szamviteli politikara, valamint a szdmlarendre, a bizonylati elvre
és fegyelemre elkiiloniilt eldirasokat tartalmaz. A szdmlarendrdl az Ahsz. 51. §-a, a
bizonylati elvrdl és fegyelemr6l az 52. § rendelkezik.

[ &4

A jogszabalyi el6irasokbdl kovetkez8en a szdmviteli politikdnak nem része a
szamlarend, ill. a bizonylatoldsra vonatkozé el6irdsokat sem a szamviteli politika
tartalmazza.

A szamlarendre és a bizonylatoldsra vonatkozé belsé eléirasok tehat a szamviteli
szabalyozasi rendszer részét képezé tovabbi 6nall6 szabilyzatok.

1.3.3. A selejtezési szabdlyzat helye a szamviteli szabdlyozdsban

Az Ahsz. 22. § a mérlegtételek leltarral t6rténd alatdmasztisarél rendelkezik. A
leltarozés és selejtezés részletes szabalyait az allamhaztartas szervezete az Szt, Avr és
az Ahsz idevonatkozé passzusai alapjan sajat hataskorben éllapitja meg.

Ebbdl az el8irasbol kiindulva, annak ellenére, hogy a jogszabaly a szamviteli politika
részekent készitend6 szabalyzatok kozott kiildn nem nevesiti a selejtezési szabalyzatot
azt a leltdrozasi szabélyzattal Osszefliggd, rész-szabalyzatnak kell tekinteni, és az
eldirasokat 6nallé szabalyzatba kell foglalni.

1.3.4. A szamviteli szabadlyzatok mddositdasa, értékelési elvek megvdltoztatdsa

A szamviteli politikat, médositani kell minden olyan jogszabalyi elSiras valtozasa
esetén, amely érinti a hatilyos szdmvitel-politikai szabalyzat eldirasait, ill. minden
olyan esetben, amely a kéltségvetési szerv sajatossagai, miikodésének valtozasa
alapjan indokoltt4 valik, egyben a jelen szabélyzatban rogzitett keretelvek alapvet6 és
lényeges megvaltoztatisat eredményezi.

1

A jogszabalyi elSirasok valtozasan tal, kotelez6 modositani a szamviteli politikat
kiilénosen:

— az értékelési elvek,

7. oldal, dsszesen: 28
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— a jelentds, nem jelentés hiba, a megbizhaté és valés Osszképet lényegesen
befolyasold hiba dsszeghatarainak,

— az eszk0zok értékelésénél a jelentds Osszegl eltérések,
megvaltozasa esetén.

A mddositasrdl a dontést a Déli ASzC gazdasagi vezetSjének kezdeményezésére a
Déli ASzC {6igazgatdja hozza meg.

A médositasokat altalaban, legkésGbb az ok felmeriilését6l szamitott 90 napon beliil
kell végrehajtani. Ez al6l kivételt képez az értékelési elvek valtoztatasa, mely esetben a
modositast olyan idGpontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas és a koltségvetési
beszamold 6sszhangja fennalljon.

Azokban az esetekben, ha a jogszabaly(ok) olyan mértékben valtoznak, hogy az a
szabalyzat szamos és jelentGs elSirasanak modositasat vonnd maga utan a kénnyebb
kezelhetGség érdekében a szabalyzatot egységes szerkezetben, kell atdolgozni. Err6l a
dontést a gazdasagi féigazgato-helyettes kezdeményezésére a féigazgatd hozza meg.

Az értékelési elvek megvaltoztatasa

Az €el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott, a hatalyos jogszabalyok
alapjan a szamviteli politikakban rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok
meg, ha a valtoztatist el6idéz6 tényezOk tartosan - legalabb egy éven tul -
jelentkeznek, és emiatt a valtozas allandonak, tartosnak mindsiil. Ez esetben a
valtoztatast el6idéz6 tényezOket és szamszerlisitett hatasukat a kiegészitd mellékletben
részletezni kell.

II. A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

A Déli ASzC szamviteli politikdjanak kialakitasa soran mindenekelétt az Szt.-ben,
valamint az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben meghatarozott alapelvekbdl indult ki,
melyek a Déli ASzC esetében a kovetkez6képpen érvényesiilnek:

— A vallalkozas folytatasanak elve ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési beszamold
elkészitésénél figyelembe vessziik a koltségvetési €vben bekovetkezett szervezeti
és feladatvaltozasokat is. A koltségvetési beszamoldoban a feladatok
végrehajtasanak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovdébeni
pénziigyi tervezéshez. a gazdalkodd szervezet a belathatd jovoben is fenn tudja
tartani miikodését, folytatni tudja tevekenysegét, nem varhatd a mikodés
besziintetése vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése.

A Déli ASzC folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében
veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kdvetelményeket, tervezi €s
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban
foglalja a szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv
teljesitése tehat perspektivikus gondolkodast, koriiltekint6 tervezést, a tartalékok

8. oldal, ésszesen: 28
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és a sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat és
megfeleld munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétdl. A feladatok
végrehajtasardl készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a
kovetkezl év, évek koltségvetési tervezését.

A Déli ASzC oktatasi teriileten — kozfeladatot 1at el, az allam ,,megbizasabol”
lakossagi igényeket elégit ki, a tevékenység folytatdsaért a koltségvetési szerv
vezetSi fokozott felelésséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek tudatidban kell
szamba venni a feladatokat, az azokban bekovetkezett vagy varhat6 valtozasokat,
és azok gondos mérlegelésével kell elkésziteni koltségvetést és kell szadmot adni az
éves koltségvetési beszamoloban a mitkddésrdl.

A végezhet6 feladatok korét, volumenét, a tevékenység jellegét a koltségvetesi
szervek nem alakithatja ki sajat hataskérben, mivel ezt a fenntart6 szervnek van joga
gyakorolni.

— A teljesség elve ugy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamold forduldnapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A
fékonyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasigi események
jelennek meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil.
Konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkdzokre és a
forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszdmoloban ki kell
mutatni, ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak.

— A valédisag elve a mérleg adatainak megbizhatd, leltarral alatamasztott
elkészitésén alapszik. A konyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szerepld
tételeknek a valdsagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is
megallapithatéknak kell lennitik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a t6rvényben
rogzitett értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos elGirasai alapjan megallapithatd, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékel6dott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisagat
tartjak els6dlegesnek szemben az 6vatossag elvével.

A koltségvetési szerveknek a valddisag elvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint
kell alkalmazniuk.

A valodisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil

= az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzataban,

= a megbizhatd és valos Osszkép kialakitasat szolgaldé informéciokon belil az
egyes értékelési eljarasok alkalmazéasanal.

— A vilagossag elvének érvényesiilését a beszdmolé €s annak mellékletei tiszta,
vilagos elkészitésével kell biztositani. A fokoényvi konyvelésnek és az analitikus
nyilvantartasnak attekinthetéen kell kapcsolodni egymashoz. A kdnyvvezetést és a
beszamolét AattekinthetSen, az Ahsz.-ben foglaltaknak megfeleléen rendezett
formaban kell elkésziteni.

A Kkoltségvetési szerveknek a vildgossag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.
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A szamviteli politikdban ehhez az alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos
szabalyozés kapcsolodik.

A Kkovetkezetesség elvét a koltségvetés, az éves beszdmold kozottl
Osszehasonlithatésag biztositisaval lehet érvényesiteni. A beszamold tartalma és
forméja azonos az elemi koltségvetéssel.

A Kkoltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt alatdmasztd
konyvvezetés tekintetében az allandosagot és az 6sszehasonlithatdsdgot biztositani
kell.

A kovetkezetesség elve a szamviteli politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az
abban megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kdvetkezetesen alkalmazm kell,
tehat nem célszerli évente a szamviteli politikat 1j alapokra helyezni, teljesen
ujraszabalyozni.

A folytonossig elvének érvényesiilésénél az iizleti év nyité adatainak meg kell
egyezni az el6z0 iizleti év megfeleld zard adataival. Az egyezOséget az értékelés
azonossagaval is biztositani kell. Vonatkozik ez a vagyonértékelésre is.

Az egymast kovetd években az eszkozok és a forrasok értékelése, az eredmény
szambavétele csak az Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint véltozhat.

Az 6sszemérés elve a pénzforgalmi szemlélet miatt gy érvényesiil, hogy az adott
idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit
(raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a pénziigyi teljesitést6l. A
bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idGszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor
azok gazdasagilag felmeriiltek.

A Kkoltségvetési szerveknél az Osszemérés elve oly mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési és vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Ezt az
elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

Az oOvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy a vasarolt eszkdz6k a beszerzési
arnal, a sajat el6allitast eszkozok a raforditasi koltségeknél magasabb értéken nem
vehet6k fel a mérlegben. Az elGirasok szerinti ért€ékcsokkenést minden esetben el
kell szamolni. Allomanyba vételkor a kerekités minden esetben lefelé torténik. A
behajthatatlan kovetelést a tékevaltozassal szemben le kell imi. A készleteknél az
értékvesztést el kell szamolni.

Az Ovatossag elve azt jelenti az Szt. szerint, hogy nem lehet eredményt kimutatni
akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa bizonytalan. A targyévi
eredmény meghatirozdsa sordn az értékvesztés elszamolasaval, a céltartalék
képzésével kell figyelembe venni az elOrelathaté kockazatot és feltételezhetd
veszteséget akkor is, ha az az {izleti év mérlegének fordulonapja és a
mérlegkészités idOpontja kozott valt ismertté. Az értékcsékkenéseket, az
értékvesztéseket és a céltartalékokat el kell szadmolni, fiiggetlentil attdl, hogy az
tizleti év eredménye nyeres€g vagy veszteseg.
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A koltségvetési szerveknél az Ovatossag elve érvényesitésekor a céltartalék
képzésére vonatkozé szabalyok nem alkalmazhatok.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossag elve alapjan az egyes
eszk6zok értékelésénél. A készletek, a kovetelések, arfolyamcsdkkenését,
ertékvesztését el kell szamolni, a kéltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni
értéket kell szerepeltetni.

A brutté elszdmolis elve gy érvényesiil, hogy a bevételek és a koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben — az
Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el.

A kozponti koltségvetés is brutté mddon tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.
Ennek  kOvetkeztében a  nettdsitott  zarszamadds a  koltségvetéssel
Osszehasonlithatatlan lenne.

Egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és a kotelezettségeket a kdnyvvezetés
¢s a beszamold elkészitése sordn egyedileg kell rogziteni és értékelni. Egyedi
ertékelésnek mindsiil a kiilonbozd idépontokban beszerzett, 4ltalaban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkezd eszkozoknél az 4tlagos beszerzési
aron torténd értékelés is.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertisités ala
vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott
eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

A lényegesség elve gy érvényesiil, hogy a kéltségvetési beszamolé kiegészits
mellékletének szdveges indoklasanal be kell mutatni minden olyan informaciét,
koriilményt, amelynek elhagyasa befolyasolja a koltségvetési gazdalkodasrol a
megbizhatd és valds Osszkép kialakitasat.

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informacid,
amelynek elhagydsa vagy téves bemutatisa — az ésszertiség hatirain belil —
befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit. A kdltségvetési szerveknek
a lényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A Kkoltség-haszon oOsszevetésének elve alkalmazdsanil az informdcidk
hasznositasa és az eléallitasukkal kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem lehet
figyelembe venni azon informaciék elSallitdsanak kiad4sait, amelynek
szolgaltatasat torvények és korméanyrendeletek szabalyozzak. Kézvetetten érvényre
jut a kényvvezetésben, amikor a behajthatatlan kovetelést le kell irni abban az
esetben, ha egyértelmiien bizonyithatd, hogy az adés fizetésképtelensége miatt a
behajtast szolgalo intézkedések varhaté koltségei meghaladnak a kovetelés koényv
szerinti értékét.

A beszamoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészitd mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban
az informacidk eldallitasanak koltségeivel.
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A koltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a jogszabélyok altal eldirt
informacié szolgaltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

— A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve gy érvényesiil, hogy a
beszamoldban, annak mellékleteiben, a beszamoldét szabalyozé szamvitelben,
analitikiban elsdleges szempont az adatok tartalmi kdvetelményének
megismerese, fliggetleniil a formai megjelenéstSl, a kotelez informacié igény
betartasa mellett.

A beszamoloban és az azt aldtamaszté konyvvezetés sordan a gazdasagi
esemenyeket, ligyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfelel6en az Szt.
alapelveihez, vonatkoz6 el6irasaihoz igazoddéan kell bemutatni, illetve annak
megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsGdlegessége a formaval szemben
alapelvet az Szt.-ben r6gzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a szamviteli politika kialakitisanal gondoskodni kell
arrol, hogy a gazdasagi eseményeket a valdsigos tartalmuk szerint kell a
szamviteli elszamolasok soran megitélni és elszamolni. (Pl. bérelt ingatlanok
felujitasa €s a bérleti dij kozott nettd elszamolas megtiltasa stb.)

— Az iddbeli elhatarolas elve uigy érvényesiil, hogy az olyan gazdasigi események
kihatasait, amelyek két vagy tGbb iizleti évet is érintenek, az adott idSszak
bevetelei, €s koltségei kdzott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalo id8szak és az elszamolasi idGszak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a kéltségvetési
szamvitelben nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa kotelez6.

III. KONYVVEZETESI KOTELEZETTSEG

1L 1. A Déli AS7C konyvvezetési kitelezettsége

A Deli ASzC tevékenysége soran el6forduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetére kihatd
gazdasagi eseményekrdl a kettds konyvvitel zart rendszerében, modositott teljesités
szemléletli nyilvantartist vezet, amelyet a koltségvetési év végével lezar. A
konyvvezetés magyar nyelven, Magyarorszdg hivatalos pénznemében forintban
torténik.

A koltségvetési szerveknek az Ahsz. 3. §-ban foglaltaknak megfelelden kétféle
szamviteli nyilvantartast kell vezetniiik.

A koltségvetési bevételekre és kiadasokra a kapcsolodd  eliranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és  kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység ecredményének és a vagyon
nyilvantartisira pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil. Emiatt egyes
gazdasagi eseményeket mind a két szamvitelben rogziteni kell.
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A kényvviteli nyilvantartas a pénzforgalmi gazdasdgi miiveleteket és ezeknek az
eszkozokre és forrasokra gyakorolt hatasat a valésagnak megfeleléen, folyamatosan,
zart rendszerben, attekinthetGen mutatja be.

Minden gazdasadgi miiveletrfl, eseményr6l, amely az eszk6zok, illetve forrasok
allomanyat, 6sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani az eldirt tartalmi és
formai kovetelmények betartasaval és szabalyszeriien kiallitott bizonylatok adatait a
konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartasban a pénzforgalmi gazdasagi miiveleteket és ezeknek az
eszk6zokre és forrasokra gyakorolt hatisat folyamatosan, de legkésObb negyedévet
kovet6 ho 15. napjaig kdnyvelni kell.

A Déli ASzC kényvvezetési kotelezettsége magaban foglalja a Déli ASzC, mint
Onalléan mikods és gazdalkodd koltségvetési szervnek a vagyoni és pénziigyl
helyzetére kihaté és az adott koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi eseményei
fokonyvi konyvelését, a fokonyvi konyveléshez szorosan kapcsolédd analitikus
nyilvantartasok vezetését, az idOszaki zarasi feladatok végrehajtasat, bele értve a
kotelez6 egyeztetési feladatok végrechajtasat, az éves zaras értékelési feladatainak
végrehajtasat, az egyezd fOkonyvi kivonatok elkészitését, a mérlegjelentések és a
beszamoldk Osszedllitasat.

A Déli ASzC konyvvezetési kotelezettségének naprakészségéért a konyvvezetes
helyessegéért a gazdasagi vezeto felel.

A Déli ASzC fokonyvi konyvelése a centrum kodzpontban az EOS, integralt tigyviteli
szamitdgépes konyvelési programmal torténik. Az EOS integralt ligyviteli rendszer
keretében torténik a készletek analitikus nyilvantartdsa, a hazipénztar kezelése, a
szamlazas (készpénzfizetési szamla, atutalasos szamla) targyi eszkoz nyilvantartasa,
mely nyilvantartdsokat a tagintézményekben is végeznek a koézponti gazdasagi
szervezet iranyitasaval.

A Déli ASzC kozpont a EOS rendszerbdl elkésziti a f6konyvi kivonatot.

IV. AZ ESZKOZOK ES A FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

IV.1. Altaldnos besoroldsi szabalyok

Az Szt. a befektetett eszk6zok, és a forgoeszk6zok megkiilonboztetéséhez mindGssze
egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszkozcsoport elvalasztasa a
haszndlati id6 alapjan torténik.

A hasznélati id§ meghatarozasat az Ahsz. ezt a feladatot a koltségvetési szervnek a
hataskdrébe utalja.

Az eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven til szolgiljak a
befektetett eszkdzok kozé, amelyek éven beliil elhasznalddnak, a forgdeszkozok kozé
kell besorolni.
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IV.2. A koltségvetési szerv altal kialakitasra keriilé besorolasi szempontokhoz
sziikséges kozponti eléirasok kore

A Déli ASzC-nak, mint koltségvetési szervnek az egyes eszkozok befektetett
eszkoznek, illetve forgdeszkéznek minGsitésénél a kovetkezé kozponti eldirasokat
figyelembe kell venni:

— nem lehet kimutatni az eszk6z6k (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott
a bérbevett eszkozoket. Ezeket az eszk6zOket a 0. nyilvantartasi szdmlak
szamlaosztalyban szabad nyilvantartani,

— a bérbevett vagy hasznalatra atvett eszkozokon végzett beruhazési és felujitasi
munkak értékét —ha annak ellenértékét a bérbead6é nem tériti meg - a befektetett
eszk6z0k kozott, az adott eszkoznek megfeleld csoportnal kell kimutatni. Pl. a
bérelt épiileten végzett feldjitasi munka értékét az épiiletek eszkdzcsoporton beliil
lehet aktivalni és egyedileg nyilvantartani;

— a tenyészallatokat az Szt. kételezben — a tenyészid6tol fiiggetleniil — a befektetett
eszk6z0k kozé, a névendék allatokat a forgdeszkozdk kozé sorolja.

rrrrr

Az Szt. szerint az eszkozok mindsitésének kizardlag a haszndlati 1d6 az egyetlen
kritériuma. A hasznélati id6 meghatarozasahoz nem biztosit sem az Szt., sem az Ahsz.
eligazitast. Ennél a feladatnal a kovetkez6 fobb szempontokat lehet figyelembe venni:

— a mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkézdnként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétl6d6 eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemz6ik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar
a befektetett eszk6zok, akar a forgoeszkozok korébol, Pl. iskolai étkeztetésnél a
torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fliggetleniil att6l, hogy a
teljes poharkészlet egy éven beliill nem 100%-o0san cseréldodik, vagy a textiliak
sem keriilhetnek a befektetett eszkdzok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz
kategériak fogalom meghatirozasa nem ad lehetOséget,

— az azonos rendeltetésii eszk6z0k a gyakorlatban térténé haszndlatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgdeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is. Pl. a szamitdgép a gazdasagi feladatok elldtdsa esetén a
befektetett eszk6zok kozé tartozik, de ugyanennél az intézménynél a szamitdgép,
ha oktatasi célt szolgal, — gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven
beliil elhasznal6do korbe.

IV.4. A mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok és forrasok bemutatasa
A mérlegben ért€kkel nem szerepld egyes eszkozdk és forrasok lehetnek:

— koveteléseknél:

14. oldal, dsszesen: 28



Déli Agrarszakképzési Centrum
7100 Szekszérd, Palank 19. P£.:228. OM azonosit6: 036410
e-mail: centrum@deliasze.hu ; honlap: www.deliaszc.hu
Telefon: (36)-74/319-876; 74/418-942; 74/446-373

___”l‘-

e

= biztos jovObeni kovetelések,
= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres iligyek miatti kovetelések,
adott biztositékok, fedezetek),

- kotelezettségeknél:
= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres ligyek miatti
kotelezettségek, kapott biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos
fliggd kotelezettség),
=  biztos jovObeni kotelezettség.

- befektetett eszkdzoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év{ eszk6zok,

=  kis értéki{ immaterialis javak és targyi eszkdzok,
=  bérbevett eszk6zok,
mennyiségi nyilvantartisban 1évé eszkozok (korabbi — 2014.
januar 1. el6tt aktivalt —kis értékil immaterialis javak és targyi
eszkdzok).

- készleteknél:
=  mennyiségi nyilvantartasban 1év0 eszkozok (pl. hasznalatban 1évd
készletek).

IV.5. Az eszkozok értékelési szabalyai

A Szabdlyzatban az eszk6zok értékelésével kapcesolatos stratégiai dontéseket rogzitjiik.
A konkrét szabalyokat az Eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

IV.6. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A §-aiban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezeket a szabalyokat egészitik ki az Szt. 47. § (9) bekezdésében, Szt.
49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésekben, Szt. 48. § (7)
bekezdésében, Szt. 51. § (1)-(4) bekezdésekben, Szt. 3. § (4) bekezdésének 8.
pontjaban, 49. § (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben, és 62. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtl
eltekintve — nincs dontési lehetsége. Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9)
bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkéz hasznalatba vételekor még nem all
rendelkezésre minden dokumentum és a bekeriilési értéket sajatosan (szerzodés, piaci
informacidk, jogszabalyi eldiras) kell megallapitani.
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IV.7. Terv szerinti értékesokkenés elszamolasianak szabdlyai

Az immaterialis javak és targyi eszk6zok lizembe helyezését kovetSen értekcsokkenést
kell elszdmolni. Az értékcsdkkenés az adott eszkoz fizikai és erkdlesi elavultsagat
jellemz6 mutato.

Az értékcsokkenést legalabb negyedévenként, — az éves szintl leirési kulcsok alapjén,

a tényleges hasznalatnak megfelelGen, idGaranyosan — kell elszamolni.

Nem lehet terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:

a foldteriilet, telek (banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybevett
foldteriilet, telek kivételével),

- azerdo,

- aképzémiivészeti alkotas,

- arégészeti lelet bekeriilési értéke utan,

- az lizembe nem helyezett beruhazasok esetében,

- olyan eszkoznél, amely az ért€ékébdl a hasznalat soran nem veszit, vagy

amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mivoltdbdl adéddan

évrol évre no.

A terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszk6zok utan kell elszdmolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfelel6en hasznaljak. Abban az esetben sem szamolhat6 el tovabbi
terv szerinti értékcsokkenés, ha az adott eszk6z bruttdé értéke és az elszamolt
értékcsokkenések Osszege megegyezik, tehat az eszk6z nullara irodott.
A Kkoltségvetési szerveknek a 2014. évtol bevezetett 1j szamviteli szabélyok alapjan
egyes eszk6zok esetében a maradvanyértéket is meg kell allapitani. Ez alol kivételt
képeznek a 25 millid forint bekeriilési ert€k alatti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmiivek. A maradvanyérték megallapitasi kotelezettseg tehat kiterjed:

- immaterialis javakra,

- ingatlanokra,

- tenyészallatokra.

Az Szt. 52. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az immateridlis javaknak, targyi
eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértékkel csokkentett
bekeriilési értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket
elérelathatéan haszndlni fogjak. Ebbll a szabalybdl az is levezethetd, hogy ha a
koltségvetési szervek egy adott eszkdz esetében hasznos idStartamnak tekintik azt az
id0szakot, amig az eszk6z nem irddik nullara, akkor ezekben az esetekben a
maradvanyérték nulla lesz. Ezt a dontést a Szabalyzatban rogziteni sziikséges. Az Szt.-
nek ezt a szabalyat a leirasi kulcsok megallapitasara azonban nem lehet alkalmazni,
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mivel az Ahsz. konkrétan meghatrozza a koltségvetési szervek altal alkalmazhat6 terv
szerinti értékcsokkenési leirasi kulcsokat.

A terv szerinti értékcsokkenések leirasi kulcsai a kovetkezOk lehetnek:

vagyoni értékli jogokndl 16%, vagy a tervezett haszndlati idé alapjan
megallapitott lineéris kulcs,
szellemi termékeknél 33%,
az ingatlanokhoz kapcsolédo vagyoni értéki jogok terv szerinti értékcsokkenés

leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értéki jog kapcsolodik,

az allam tulajdondban all6 kézutak esetén az alkalmazandé terv szerinti
értékcsokkenés leirasi kulcsa 3%,

az el6z6ekben nem emlitett targyi eszkozok terv szerinti értékcsOkkenését a
tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolé 1996. évi LXXXI. torvény 2. szama
mellékletében meghatirozottak szerint kell elszamolni.

A koltségvetési szervnek kizardlag egyes eszkdzcesoportok értékesdkkenés kulcsanak a
megallapitasara terjed ki a valasztasi lehetosége.

Ezek a kovetkezok:

tenyészallatok tenyészid6t6l fiiggd értékcsdkkenés kulcsainak megallapitasa.
Ennél a feladatndl a gazdasagi szervezetnek minden esetben szakember
véleményét kell kikérni, akinek hivatalosan meg kell adnia, rogzitenie kell a
varhato tenyé€szid6 mértékét,

az épiilet beruhdzasoknal a miiszaki paraméterek alapjan donteni kell, hogy az
adott eszkéz hosszu-, kozép- vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik.
Ennek meghatarozasa szintén szakmai (miiszaki, mérnoki) segitséget igényel.

meg kell hatdrozni azoknak az eszkdzoknek a korét, amelyek az értekiikbol a
hasznalat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adéddéan — évrdl évre no. Ebben az esetben is
ki kell jelolni a kdltségvetési szerven beliil azokat a személyeket, akiknek ezek
a meghatarozasok a feladatkoriikbe tartoznak. A szabélyozast itt nem lehet
altalanos elvek szerint meghatarozni, hanem az egyes eszkozoket egyedileg kell
ebb6l a szempontbdl elbirdlni. A felelés személytél a dontéséhez rovid
indoklast is célszert kérni.

A kisértékii immateridlis javak és targyi eszkozok esetében az Ahsz. a terv szerinti

értékcsokkenés elszamolasara a kdvetkezo szabalyokat tartalmazza:

kisértékli immateridlis javak bekeriilési értekét a beszerzést kovetden, de
legkésébb a targynegyedev végén egy Osszegben kell terv szerinti
értékcsokkenésként elszamolni,
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- a kisértéki trgyi eszk6zok bekeriilési értékét az iizembe helyezést, hasznéalatba
vételt kovetden, de legkésGbb a targynegyedév végén egy Osszegben kell terv
szerinti értékcsokkenésként elszamolni.

IV.8. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

A koltségvetési szervek terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kdzben az Szt. 53. §
(1) bekezdés b) és c) pontjai alapjan szamolhatnak el.
Ezek a kovetkezo esetek:

- az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhdzast 1s) értéke tartdsan
lecsokken, mert az adott eszkoz a koltségvetési szerv tevékenységének valtozasa
miatt feleslegessé valt, vagy megrongilodas, megsemmisiilés illetve hidny
kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem  hasznalhatd, illetve
hasznalhatatlan,

- a vagyoni értékil jog a szerz6dés modosuldsa miatt csak korlatozottan vagy
egyaltalan nem érvényesithets.

Ezekben az esetekben a Déli ASzC-nak dontési lehetOsége nincs.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak el6zéekben felsorolt esetei nem teszik
lehet6vé, hogy a koltségvetési szervek év végi értékelés alapjan allapitsanak meg az
egyes immaterialis javak és targyi eszk6zok esetében terven feliili értékcsokkenéseket,
tehat ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szerveknek nem kell év végén egyedileg
értékelnitik ezeket az eszkozoket.

IV.9. Az értékvesztés elszamolasa

A koltségvetési szerveknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt.
54-56. §-aiban foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ertékvesztést kell elszamolni
— részesedésekre,
készletekre,
kovetelésekre,
— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra.

Az egyes eszkozcsoportok konkrét €rtékelési modszereit, feladatait az Eszk6zok €s
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az értékelés soran az Ahsz. meghatirozza az értékvesztés elszamolasanal a jelentSs
Osszeg mértékét is. Ettdl a koltségvetesi szerveknek nem lehet eltérniiik. A nemzeti
vagyonba tartozo befektetett eszkO0zok ¢&s forgoeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek €s a kovetelések értékvesztésének elszamolasa
soran akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszegunek tekinteni, ha az értékvesztés
0sszege meghaladja a bekeriilési €rték 10%-at, de legalabb a 100 ezer forintot.
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IV.10. Ertékhelyesbités elszamolasa

A koltségvetési szervek, ha az eszkozeik esctében a piaci értékelés szabalyait
vélasztjak, akkor alkalmazniuk kell az értékhelyesbitésre vonatkozé szabalyokat.

A koltségvetési szerveknek az értékvesztés elszamolasara az Szt. 57. § (3) és az 58. §
(1), (5)-(9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk.

Ennél az értékelési feladatnal a Déli ASzC nem alkalmazza a piaci értékel€s maddjat.

IV.11. Ertékvesztés és terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Azokban az esetekben, ha az értékvesztés és a terven felilli értékcsokkenés
elszamolasanak feltételei mar nem allnak fenn akkor az értékvesztést €s a terven feliili
értékcsokkenést cs6kkenteni kell, azaz vissza kell irni. Ez a visszairas az adott eszk6z
bekeriilési értékét nem haladhatja meg. Az Ahsz. szerint az eszkdzok terven feliili
értékcsokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdését €s
58. § (2) és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az egyéb
eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentosnek akkor kell tekinteni az
eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100 ezer forinttal meghaladja a kényv
szerinti értéket.
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IV.12. A szamviteli elszamolds és értékelés szempontjabdl 1ényeges, jelentés, nem
lényeges és nem jelentds informaciok kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabdl minden
olyan informaci6é, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa befolyasolja a
beszamolo adatait, a felhasznald dontéseit.

Az Ahsz. ebben a kérdéskdrben nem ir el sajtosan alkalmazandé szabélyokat, igy a
koltségvetési szerveknek ezeket az informaciokat sajat maguknak kell meghatarozniuk

Ezeket a szabalyokat értelemszertien kell alkalmazni.
— A koltségvetési szerv feladataiban bekovetkez6 valtozasok:

= A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a vallalkozasi
tevékenységiiket az alapit6 okiratban foglaltak keretein beliil végezhetik.
Olyan feladatot a koltségvetési szerv nem végezhet, amelyet az alapitd
okirat, nem tartalmaz.

= Elé6fordulhat olyan eset, hogy a koltségvetési szerv feladatellatasa egyik
évrdl a masikra — a megadott feladatk6ron beliil jelentdsen megvaltozhat.

— Szervezeti valtozasok:
= Ezek a valtozasok lehetnek belsé valtozasok, vagy a koltségvetési szerv
egészét érinté valtozasok. Ez utdbbival kapcsolatban a koltségvetési
szervnek kiilén szabalyozasi koételezettsége nincs, mivel ez a valtozas az
iranyité (feliigyeleti) szervtdl indul;
= A bels0 valtozasoknal a szamviteli politikaban azt kell rogziteni, hogy a
— A szokasos és rendkiviili események mindsitése:

= A rendkiviili eseményeknek a koltségvetési szerv gazdalkodéasara
gyakorolt hatasa fiiggetlen a  koltségvetési szerv  szokasos
tevékenységétol. A rendkiviili gazdasagi események a koltségvetési szerv
tevékenységével nem allnak kozvetlen kapcsolatban;

= Az Szt. nem definialja a szokasos ¢s a rendkiviili események

meghatarozast;

Rendkiviili esemény pl.

Bevételeknél
° a szokasos meértéket meghaladé — kareseményekkel kapcsolatos —
téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,
o egyszeri tobblettdimogatéisok,

pénzeszkoz-atvételek.

Rendkiviili nagysagu bevételek pénztarba torténd befizetése a pénztarban
engedélyezett készpénz kétszerese pl, termeény, allat eladas bérleti dij,
rendezvény koltsége.
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Kiadasoknal
. egyszeri beruhazasok, feldjitasok,
° zarolasok,
o karesemények helyreallitasi kiadasai,
° feladatvaltozassal, atszervezéssel Osszefiiggd kiadasok,
° fizetend6 kartéritések, késedelmi kamatok.
o Rendkiviili nagysagi kiadas pénztarbol torténd kifizetésének nagysaga a

pénztarban engedélyezett napi kifizetésénél magasabb oOsszeg. Pl
kivételesen siirgds javitasi koltség, gépjarmi vizsgaztatdsi koltség,
didkokkal kapcsolatos kivételesen siirgds, mashogyan nem kifizethetd
koltség.

— Ertékelési médok valtozasa:
= Amennyiben egyes eszk6zok €s kotelezettségek értékelésénél — az Szt. és
az Ahsz. elBirdsainak keretei kozott — egyik évr6l a mésikra a
koltségvetési szerv megvaltoztatja a valasztott eljarasi modot, akkor a
gazdasagi féigazgatd-helyettes feladata az errdl szolo dontés, illetve a
valtozas szamviteli szempontok szerint figyelése, mérése.

IV.13. Altalanos kiad4sok és koltségek megosztisi modszereinek szabilyozisa

Az Ahsz. 2017. januar 1-t6] hatilyos szabalyai szerint megsziintetésre keriiltek a
szakfeladatok. A Déli ASzC a szakfeladatok és a 6-7. szamlaosztalyt a vezet6i
informaciés rendszer tamogatasara alkalmazza.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos kiadasokat a tevékenységekre
(kormanyzati funkcidkra) raterheljiik, kiadas felosztasnak nevezziik.

A kiadasok felosztasandl azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a felosztando
kiaddsok f60sszege nem csokkenhet, vagy nem noévekedhet a felosztasi
munkamenetben.

A Déli ASzC az elszamolt altalanos kiadasokat az adott szervezeti egységek jellegétol
fiiggben eltér6 moddon osztja fel. Mivel a 6. szamlaosztaly kotelezé alabontasa is
megszint 2017. évtol kezd6dden, a koltségvetési szerv a sajatossagainak megfeleléen,
sajat hataskorében alakitja ki a koltséghelyeit.

A Déli ASzC az alabbi vetitési alapokat hasznélja:

— Karbantarto részleg kiadasait munkadrakra gyfijti, és ennek alapjan osztja fel

— Egyéb kisegitdé részlegek kiadasait mennyiségben mérhet6 mutatok alapjan
oszthatjuk fel:
= mosodanal — mosott ruha kg;
= konyhanal — az étkezést igénybevevok létszama vagy f6z6tt adagszam;
= kazanhaznal — szolgaltatott hdmennyiség vagy fiitétt m3;
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= kertészetnél, parkfenntartasnal — gondozott m2.
— Szakmai egységek kiadasait — amennyiben lehetséges — termeészetes

mutatészamok alapjan oszthatjuk fel:
= konyvtaraknal — igénybevevOk létszama, szakmai egységek dolgozoi
létszama,;

—~ Kozponti iranyitas kiadasainal vetitési alapként a tevékenységekre elszamolt
Osszes kozvetlen és a felosztasig atvezetett kozvetett kiaddsok egyiittes
Osszegét alkalmazza.

Vetitési alapnak nevezzilk azt a kiadasi jellemz6t, amely minden érintett
szakfeladatnal — egy-két kivételtl eltekintve — megtalalhaté és az egyes
szakfeladatoknal igénybe vett kdzvetett kiadas teljesitményeit aranyuknak megfeleléen
reprezentalja.

Ebben az esetben a felosztas menete a kovetkezo:

Pétlékkules: —ooszthatd altalanos kiadds o) _ pegierkules%
Vetitési alap

Az egyes tevékenységekre jutd kiadas meghatarozasa

Egy-egy koltségviseld szamlan elszamolt kiadas x Pétlékkulcs

100

V. AZEVES KOLTSEGVETESI BESZAMOLO ELKESZITES
SZABALYAI

V.1 A Beszamolas altalaban

A koltségvetesi eldiranyzatok alakulasardl €s azok teljesitéserdl, a vagyoni, pénziigyi
¢s 1étszamhelyzetben bekovetkezett valtozasokrol a koltségvetesi év konyveinek
zarasat kovetden az Ahsz-ben meghatarozottak szerint beszamolét kell késziteni.

A beszamold magyar nyelven, magyar pénznemben késziilnek.

A Déli ASzC beszamolasi kotelezettségének az Ahsz. elSirasai szerint tesz eleget,
ennck megfelelden:

o clkésziti a sajat éves elemi koltségvetési beszamolojat.
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Az éves koltségvetési beszamolot, az Ahsz.-ben meghatarozott és a szamviteli
szabalyozasért felels miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kozzétett,
kozpontilag el6irt Modszertani Utmutaté és tirlapgaritira szerinti forméaban és
tartalommal kell elkésziteni, a jogszabalyban meghatérozott hataridore.

A Déli ASzC beszamolasi kotelezettsége:

— akoltségvetési eldiranyzatok alakulasanak,

az elGiranyzatok teljesitésének,

— avagyoni helyzetének,

— apénziigyi helyzetének,

— a létszamhelyzetének,

— akoltségvetési feladatmutatoknak,

— anormativak alakulasanak,

— akoltségvetési tamogatasok felhasznalasanak

elszamolasara terjed ki.

A Déli ASzC-nal a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a Déli ASzC Koézpont
latja el.

A Déli ASzC fékonyvi konyvelése a Kozpontndl az EOS, integralt tigyviteli
szamitogépes konyvelési programmal torténik. AZ EOS integralt iigyviteli rendszer
keretében torténik a készletek analitikus nyilvantartdsa, a hazipénztar kezelése, a
szamlazas  (készpénzfizetési szamla) targyi eszkOéz nyilvantartdsa, mely
nyilvantartasokat a tagintézményekben is végeznek a kézponti gazdasigi szervezet
irdnyitasaval.

A Déli ASzC kozpont az EOS rendszerbdl elkésziti a f6konyvi kivonatot.

A Déli ASzC-nak, mint kdltségvetési szervnek a koltségvetési évrdl december 31-i
fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell késziteni.

A Déli ASzC az éves koltségvetési beszamolot, a NGM honlapjan kozzétett,
kozpontilag elbirt nyomtatvany (tajékoztaté és Urlapgarnitura) szerinti formaban és
tartalommal késziti el a KGR rendszerben Az Ahsz. mellékleteiben meghatérozott és a
NGM honlapjan koézzétett, kdzponti nyomtatvany helyettesithetd elektronikus
adatfeldolgozd ¢és adathordozé rendszerek segitségével azonos formaban
kinyomtathatéan készitett, azonos tartalmi dokumentumokkal. Amennyiben az igy
eloallitott €s kinyomtatott dokumentum tartalmazza a szerv vezetOjének ¢€s a
beszamolo elkészitéséért kijeldlt személy aldirasat is, akkor az azonos értékii a NGM
honlapjarol letoltott kozponti nyomtatvany alapjan elkészitett beszamoldval. Az
alairdk felelGsséggel tartoznak az adatokat el6allité és tovabbitd eljarasok megfeleld
archivalasaért.

23. oldal, dsszesen: 28



Déli Agrarszakkeépzési Centrum

— 7100 Szekszard, Palank 19. P£.:228.  OM azonositd: 036410
D~ e-mail: centrum(@deliaszc.hu ; honlap: www.deliaszc.hu

Telefon: (36)-74/319-876; 74/418-942; 74/446-373

Az éves koltségvetési beszamolot legkésibb a kovetkez koltségvetési év februar 28-
aig kell a feliigyeleti szervnek megkiildeni.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozé beszamolo elkészitésével olyan természetes
személyt kotelez6 megbizni, aki okleveles konyvvizsgaldi képesitéssel, vagy
mérlegképes konyvel6i képesitéssel, illetve a tevékenység ellatasara jogosito
igazolvannyal (regisztralt) rendelkezik, valamint részt vesz a kotelezd éves
tovabbképzésen (Szt. 151. §; Ahsz. 45. §).

A jogszabalyi elbirasoknak megfeleld bizonylatok — melyek a Déli ASzC centrum
kozpont altal kiallitott bizonylatok, megalapozott, feladdsok alapjan a féléves,
valamint az éves beszamol6 szakszerli Osszeallitasaért a Déli ASzC gazdasagi vezetdje
a felelds.

V.2. Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszamol6 a koltségvetési szerveknél:
— Koltségvetési szamvitelbol:
koltségvetési jelentés,
maradvany- kimutatas,
= adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk Osszetételérdl.

—  Pénziigyi szamvitelbol:
= mérleg,
= eredmény-kimutatés,
kiegészité melléklet

e Immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszk6zok allomanyanak alakulasa,
° eszkozok értékvesztése,
e  tajékoztatd adatok.

A mérlegkészités idOpontja

- kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kdvetd év februar 25-e,

- Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési evet kovets év februar
25-e.

Az éves koltségvetési beszamol6 az iranyité szerv részére a koltségvetési évet kovetd

év februar 28-ig kell a Kincstdr altal miikddtetett elektronikus adatfeldolgozo
rendszerbe feltdlteni, a teljes f6kdnyvi kivonattal egyiitt.

A mérlegkészités id6pontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatja meg, ez az az
idOpont, amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkez6 évben még koényvelni
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lehet, és az eddig az idGpontig beérkezd bizonylatokat, melyek a beszdmolasi évre
vonatkoznak az éves koltségvetési beszamolé elkészitésénél figyelembe kell venni.

A koltségvetési beszamol6 elkészitésénél az egyes Urlapok Osszeallitdsanal és a
hatarid6k meghatarozasanal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetoségiik.

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

e a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszdmadas elkészitését a

koltségvetési szamvitellel biztosito:

1. koltségvetési jelentes,

2. maradvany kimutatas,

3. adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl,

4. adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibdl folyositott egyes
ellatasok €s tamogatasok tervezett Gsszegeirdl és teljesitésérol, '

e a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszdmadéas kiegészit6 informacionak elkészitését a
pénziigyi szamvitellel biztositd:

1. mérleg,
2. eredmény kimutatas,
3. koltségekrol és megtériilt koltségekrol szolé kimutatas,
4. kiegészito melléklet.
e  immateridlis  javak, targyi eszko6zok, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomanyanak alakulasa,
. eszkozok értékvesztése,
o  tajékoztaté adatok

A koltségvetési jelentés

e az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti ¢€s mddositott
eldirdnyzatokat, az azokra vonatkozo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat,
mas fizetési kotelezettségeket, valamint az eldiranyzatok teljesitését,

e a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkcidk szerinti megoszlasat,
valamint azoknak a kormanyzati funkcidk rendjében meghatarozott
mutatészamait tartalmazza.

Az éves koéltségvetési beszamold az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet koveto

¢v februar 28-ig kell a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatfeldolgozo
rendszerbe (KGR) feltdlteni, a teljes f6konyvi kivonattal egyiitt.
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A koltségvetési beszdmold elkészitésénél az egyes trlapok Osszeallitasanal és a
hatarid6k meghatirozisianal a koltségvetési szerveknek szintén nincs dontési
lehetdségiik.

V.3 A maradvany kimutatas

Az alaptevékenység és a vallalkozasi tevékenység bevételeit és kiadasait tartalmazza,
tovabba bemutatja a kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt, a szabad maradvéanyt
és a vallalkozasi maradvanyt terheld befizetési kotelezettséget.

A személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségvisel6k Osszetételérdl
sz0lo adatszolgaltatdsok a Kincstar altal az Aht. 107. § (2) bekezdése alapjan kiadott
trlapon besorolasi osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban ismerteti a
foglalkoztatottak és a valasztott tisztségviselOk létszamat, valamint a szamukra
kifizetett személyi juttatasok munkajogi jogcim szerinti megoszlasat.

V.4 A mérleg

A mérlegkészités idépontja kozponti koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet
kovetd év februdr 25-e.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelel6 adatat. Ha az
ellen6rzés az el6z6 éves koltségvetési beszamoloban elkovetetett jelentds Osszegl
hiba(ka)t allapitott meg, a — mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott,
nem fellebbezett, illetve a jogerdssé valt megallapitasok miatti — modositasokat a
mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a
mérlegben kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a modositasok.
A megallapitott jelent6s 6sszegli hiba(k) Gsszegével az el6z0 merleg adatai nem
modosithatok.

A meérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és
nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok bontdsban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonr6l sz6lé 2011. évi CXCVL torvény 1. § (2)
bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat €s régészeti leleteket, ha azok
bekeriilési értéke nem Aallapithatd meg. Nem tekintheté a bekeriilési érték
megallapithatatlannak, ha 2014. januar 01-ét kdvet6en a kulturalis javak vasarlas vagy
olyan térités nélkiili atvétel, csere Gtjan valtak a nemzeti vagyon részévé.

A nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legalabb egy éven — a
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok esetén a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési éven — til szolgalja.
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Az eszkOzoket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozo
befektetett eszkozok vagy forgdeszkozok kozé sorolni. Ha az eszk6zok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az
immaterialis javakat, a tirgyi eszkozOket, a befektetett pénziigyi eszkézdket €s a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

A szoveges indoklasban keriil bemutatasra a beszdmolo készitésének rendje, az
amortizacios politika, értékvesztés és visszairas, eszkozok- és forrasok értékelési
eljarasa, vagyoni helyzet alakulasa. A kiegészité melléklet Osszedllitdsa soran kiemelt
figyelmet kell forditani a 1ényegesség, a vilagossag, és a koltseghaszon Osszevetésének
elvére. A beszamold részletes adattartalmat az Ahsz., az NGM honlapjan kozzétett
beszamol6- nyomtatvany, illetve az itt kozzétett kit6ltési ttmutato tartalmazza.

A konyvviteli mérlegben az eszkozoket és a forrasokat, a pénzforgalmi jelentésben a
bevételeket €s a kiadasokat brutté modon kell kimutatnunk (kivételt képeznek a
mérlegben az immaterialis javak és a targyi eszk6zok).

A mérleg készitésének idSpontja az AM Altal keriil meghatarozasra. Eddig az
idépontig kell az értékelési feladatokat elvégezni, illetve a koltségvetési évre
vonatkozoan a konyvekben helyesbitést végezni.

A Déli ASzC-nak idokozi mérlegjelentést kell készitenie, amelyet a targynegyedévet
kovetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan az éves beszamold
benyujtasanak hataridejével megegyezben kell az AM Koltségvetési Fdosztalyahoz
benytjtania.

V.5. Pénziigyi informacios rendszer
— Adatszolgaltatas a tartozdsallomany, a pénzkeszlet és vevoallomany alakulasarol:
A Déli ASzC a tartozasallomanyardl koteles adatszolgaltatast teljesiteni.

Az adatszolgaltatast az altala elismert lejart tartozasallomany tekintetében -
nemleges adat esetén is - havonta, a targyhdé 31-i allapotnak megfeleléen a
targyhdt kovetd 05-ig a Kincstar és a AM Koltségvetési Féosztalya részére
teljesiti.

Amennyiben a Déli ASzC-nak két egymast kévetd honapban lejart, elismert, 30
napot meghaladd, de 60 napot el nem érd tartozasallomanya all fenn, a
feliigyeletét ellaté szerv - a Kincstar egyidejii értesitése mellett - koteles
intézkedni a 60 napot meghaladé tartozasallomany keletkezésének megelézésére.
Ennek formajarol €¢s médjardl sajat hataskdrben dont.
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Az adatszolgaltatast a Déli ASzC gazdasagi vezetGje késziti el.
Az adatszolgaltatas tartalmaért a Déli ASzC gazdasagi vezetdje felel.

A Déli ASzC adatszolgaltatisanak teljesitéséért, tovabbitasiaért a Déli ASzC
gazdasagi vezetdje a felelos.

VL. A SZAMVITE,LI POLITIKA KERETEBEN KOTELEZOEN
ELKESZITENDO SZABALYZATOK

A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

- Eszk6z0k és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Az O6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat,

- Pénzkezelési szabalyzat.

Ez a négy szabalyzat a Déli ASzC esetében kiilon keriilt elkészitésre.

VII. ZARO RENDELKEZES

A jelen szabalyzat 2025. junius 1.-én 1ép hatalyba. A targyra vonatkozé minden
korabbi szabalyozas hatalyat veszti.
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